关于定向安置房购房人变更程序的通知
各有关单位：

为加强我区定向安置房调配使用管理工作，经上报区政府办公会讨论通过，我委印发了《北京市西城区定向安置房调配使用管理办法》，并按照该办法履行相关管理程序。

在近期的实际工作中，部分用房项目出现了要求变更购房人的情况。因《北京市西城区定向安置房调配使用管理办法》未涉及此问题，为进一步完善定向安置房调配使用程序，现就定向安置房购房人变更程序通知如下：

一、居民完成定向安置房选房程序、已签订选房确认单、未签订预售合同，符合本补充规定变更条件的，可进入购房人变更程序。

二、签订选房确认单的购房人，在签订预售合同之前，确发生死亡或丧失民事行为能力的，可变更购房人。
三、新购房人凭具有法律效力的证明材料到用房单位提出变更申请。
四、用房单位应对新购房人提交的相关证明材料进行审核，要求证明材料真实、完整，并对证明材料进行复印留存，避免引发法律纠纷。
五、用房单位审核后，填写《西城区定向安置房购房人变更备案表》，备案表一式三份，加盖用房单位公章。用房单位留存一份、报区住建委和建设单位各一份。

六、用房单位对符合法律规定的新购房人按照《北京市西城区定向安置房调配使用管理办法》进行资格审核，履行相应程序。
七、用房单位将《西城区定向安置房购房人变更备案表》和资格审核材料提交建设单位后，建设单位可予以变更。

八、建设单位完成变更手续后，向用房单位和区主管部门书面告知。

特此通知。
附：《西城区定向安置房购房人变更备案表》
二〇一二年三月二十六日
