2016年部门决算编制说明
一、部门情况
（一）部门机构设置、职责
西城区机关事务服务中心设有10个内设机构：办公室 、房产科、综合服务一科、综合服务二科、设备科、膳食科、保卫科、政工科、资产管理科、财务科。

主要职责如下：

1、负责各机关办公区固定资产的管理（含房产）；

2、负责机关设备的管理工作； 

3、负责机关的卫生、绿化、医疗保健、会议服务工作；

4、负责机关食堂的管理工作；

5、负责机关内部的安全保卫；

6、承办区委、区政府交办的其他事项。
（二）人员构成情况
西城区机关事务服务中心单位行政编制0人;事业编制65人；工勤编制0名；实际57人；长期聘用临时工1人。
离退休人员42人，其中：离休1人，退休41人。
（三）部门汇总编制决算所属二级预算单位个数及相关情况说明。（无）
二、收入决算说明
2016年收入决算294253517.20元。比2015年减少103196424.40元,下降25.96%，主要是项目支出减少。其中：一般公共预算财政拨款294253517.20元，政府性基金预算财政拨款0元。
三、支出决算说明
（一）2016年支出决算按用途划分：
1、一般公共预算财政拨款294253517.20元，比2015年减少279491017.17元,下降48.71%。（1）基本支出决算17099970.01元，比2015年增加445658.90元，增长2.67%。主要原因是2016年基本工资标准调整，支出相应增加。
（2）项目支出决算277153547.19元，比2015年减少279936676.07元,下降50.25%。主要原因是2016年受业务需求变动影响，项目支出减少。
支出主要项目是①机关办公用房物业管理费、取暖费、房屋租赁费。②机关办公用房维修改造。③机关办公设备维修保养费。④机关办公用房购置及装修改造等。
2、政府性基金预算财政拨款0元（1）基本支出决算0元。（2）项目支出决算0元。主要项目是（无）。
（二）2016年涉及政府采购项目40个，决算资金68021087.68元。
（三）2016年涉及政府购买服务项目0个，决算资金0元。
（四）2016年机关运行经费决算情况及与上年对比原因说明
2016年本部门（含下属单位）履行一般行政事业管理职能、维持机关运行，用于一般公共预算安排的行政运行经费，合计1558104.90元。与2015年机关行政运行经费决算金额1822423.62元相比，减少了264318.72元，主要原因是取暖费、公务车运行维护费等支出减少。
行政运行经费是指为保障单位正常运行，用于购买货物和服务的各项资金，包括办公及印刷费、邮电费、差旅费、会议费、福利费、日常维修费、专用材料及一般设备购置费、网络运行维护费、办公用房租赁费、办公用房水电费、办公用房取暖费、办公用房物业管理费、公务用车运行维护以及其他费用。
表1：     2016年部门决算收支总表
单位名称：北京市西城区机关事务服务中心                  单位：元
	收入项目类别
	收入决算金额
	支出项目类别
	支出决算金额

	预算内资金
	　294,253,517.20
	一般公共预算支出
	235,785,412.25

	  一般公共预算收入
	294,253,517.20
	　公共安全支出
	9,994,695.02　

	  政府性基金预算收入
	0.00
	　科学技术支出
	4,188,291.96　

	财政专户管理
	　0.00
	　社会保障和就业支出
	6,455,759.19　

	　财政专户
	0.00　
	 医疗卫生与计划生育支出
	17,913,996.23　

	　　行政事业性收费收入
	0.00　
	政府性基金预算支出
	0.00　

	　　其他预算外收入
	0.00　
	城乡社区支出
	17,827,357.31

	　批准留用
	0.00　
	住房保障支出
	2,088,005.24

	上级补助收入
	0.00　
	　
	　

	事业收入（不含事业单位预算外资金）
	0.00　
	　
	　

	经营收入
	0.00　
	　
	　

	附属单位上缴收入
	0.00　
	　
	　

	其他收入
	0.00　
	　
	　

	本年收入合计
	294,253,517.20　
	本年支出合计
	294,253,517.20

	用事业基金弥补收支差额
	0.00　
	　结余分配
	0.00　

	上年结转
	0.00　
	　
	　

	　
	　
	    结转下年
	0.00　

	    收入总计：
	294,253,517.20
	    支出总计：
	294,253,517.20　


	表2：                               2016 年 收 入 决 算 表

	单位名称：北京市西城区机关事务服务中心
	
	
	
	
	
	
	单位：元

	项目
	本年收入合计
	财政拨款收入
	上级补助收入
	事业收入
	经营收入
	附属单位上缴收入
	其他收入

	支出功能分类科目编码
	科目名称
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	类
	款
	项
	栏次
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	合计
	294,253,517.20
	294,253,517.20
	　
	　
	　
	　
	　

	201
	一般公共服务支出
	235,785,412.25
	235,785,412.25
	　
	　
	　
	　
	　

	20103
	政府办公厅（室）及相关机构事务
	235,785,412.25
	235,785,412.25
	　
	　
	　
	　
	　

	2010303
	  机关服务
	235,785,412.25
	235,785,412.25
	　
	　
	　
	　
	　

	204
	公共安全支出
	9,994,695.02
	9,994,695.02
	　
	　
	　
	　
	　

	20402
	公安
	9,994,695.02
	9,994,695.02
	　
	　
	　
	　
	　

	2040299
	  其他公安支出
	9,994,695.02
	9,994,695.02
	　
	　
	　
	　
	　

	206
	科学技术支出
	4,188,291.96
	4,188,291.96
	　
	　
	　
	　
	　

	20699
	其他科学技术支出
	4,188,291.96
	4,188,291.96
	　
	　
	　
	　
	　

	2069999
	  其他科学技术支出
	4,188,291.96
	4,188,291.96
	　
	　
	　
	　
	　

	208
	社会保障和就业支出
	6,455,759.19
	6,455,759.19
	　
	　
	　
	　
	　

	20802
	民政管理事务
	3,311,341.79
	3,311,341.79
	　
	　
	　
	　
	　

	2080205
	  老龄事务
	3,311,341.79
	3,311,341.79
	　
	　
	　
	　
	　

	20805
	行政事业单位离退休
	3,144,417.40
	3,144,417.40
	　
	　
	　
	　
	　

	2080501
	  归口管理的行政单位离退休
	1,633,957.00
	1,633,957.00
	　
	　
	　
	　
	　

	2080505
	  机关事业单位基本养老保险缴费支出
	1,510,460.40
	1,510,460.40
	　
	　
	　
	　
	　

	210
	医疗卫生与计划生育支出
	17,913,996.23
	17,913,996.23
	　
	　
	　
	　
	　

	21005
	医疗保障
	981,799.26
	981,799.26
	　
	　
	　
	　
	　

	2100501
	  行政单位医疗
	981,799.26
	981,799.26
	　
	　
	　
	　
	　

	21010
	食品和药品监督管理事务
	16,932,196.97
	16,932,196.97
	　
	　
	　
	　
	　

	2101099
	  其他食品和药品监督管理事务支出
	16,932,196.97
	16,932,196.97
	　
	　
	　
	　
	　

	212
	城乡社区支出
	17,827,357.31
	17,827,357.31
	　
	　
	　
	　
	　

	21299
	其他城乡社区支出
	17,827,357.31
	17,827,357.31
	　
	　
	　
	　
	　

	2129999
	  其他城乡社区支出
	17,827,357.31
	17,827,357.31
	　
	　
	　
	　
	　

	221
	住房保障支出
	2,088,005.24
	2,088,005.24
	　
	　
	　
	　
	　

	22102
	住房改革支出
	2,088,005.24
	2,088,005.24
	　
	　
	　
	　
	　

	2210201
	  住房公积金
	1,168,254.24
	1,168,254.24
	　
	　
	　
	　
	　

	2210203
	  购房补贴
	919,751.00
	919,751.00
	　
	　
	　
	　
	　


	表3：                        2016 年 支 出 决 算 表

	单位名称：北京市西城区机关事务服务中心
	
	
	
	
	
	单位：元

	项目
	本年支出合计
	基本支出
	项目支出
	上缴上级支出
	经营支出
	对附属单位补助支出

	支出功能分类科目编码
	科目名称
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	类
	款
	项
	栏次
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	合计
	294,253,517.20
	17,099,970.01
	277,153,547.19
	　
	　
	　

	201
	一般公共服务支出
	235,785,412.25
	10,885,748.11
	224,899,664.14
	　
	　
	　

	20103
	政府办公厅（室）及相关机构事务
	235,785,412.25
	10,885,748.11
	224,899,664.14
	　
	　
	　

	2010303
	  机关服务
	235,785,412.25
	10,885,748.11
	224,899,664.14
	　
	　
	　

	204
	公共安全支出
	9,994,695.02
	　
	9,994,695.02
	　
	　
	　

	20402
	公安
	9,994,695.02
	　
	9,994,695.02
	　
	　
	　

	2040299
	  其他公安支出
	9,994,695.02
	　
	9,994,695.02
	　
	　
	　

	206
	科学技术支出
	4,188,291.96
	　
	4,188,291.96
	　
	　
	　

	20699
	其他科学技术支出
	4,188,291.96
	　
	4,188,291.96
	　
	　
	　

	2069999
	  其他科学技术支出
	4,188,291.96
	　
	4,188,291.96
	　
	　
	　

	208
	社会保障和就业支出
	6,455,759.19
	3,144,417.40
	3,311,341.79
	　
	　
	　

	20802
	民政管理事务
	3,311,341.79
	　
	3,311,341.79
	　
	　
	　

	2080205
	  老龄事务
	3,311,341.79
	　
	3,311,341.79
	　
	　
	　

	20805
	行政事业单位离退休
	3,144,417.40
	3,144,417.40
	　
	　
	　
	　

	2080501
	  归口管理的行政单位离退休
	1,633,957.00
	1,633,957.00
	　
	　
	　
	　

	2080505
	  机关事业单位基本养老保险缴费支出
	1,510,460.40
	1,510,460.40
	　
	　
	　
	　

	210
	医疗卫生与计划生育支出
	17,913,996.23
	981,799.26
	16,932,196.97
	　
	　
	　

	21005
	医疗保障
	981,799.26
	981,799.26
	　
	　
	　
	　

	2100501
	  行政单位医疗
	981,799.26
	981,799.26
	　
	　
	　
	　

	21010
	食品和药品监督管理事务
	16,932,196.97
	　
	16,932,196.97
	　
	　
	　

	2101099
	  其他食品和药品监督管理事务支出
	16,932,196.97
	　
	16,932,196.97
	　
	　
	　

	212
	城乡社区支出
	17,827,357.31
	　
	17,827,357.31
	　
	　
	　

	21299
	其他城乡社区支出
	17,827,357.31
	　
	17,827,357.31
	　
	　
	　

	2129999
	  其他城乡社区支出
	17,827,357.31
	　
	17,827,357.31
	　
	　
	　

	221
	住房保障支出
	2,088,005.24
	2,088,005.24
	　
	　
	　
	　

	22102
	住房改革支出
	2,088,005.24
	2,088,005.24
	　
	　
	　
	　

	2210201
	  住房公积金
	1,168,254.24
	1,168,254.24
	　
	　
	　
	　

	2210203
	  购房补贴
	919,751.00
	919,751.00
	　
	　
	　
	　


	表4：                          2016年财政拨款收入支出决算总表

	单位名称：北京市西城区机关事务服务中心
	
	
	
	单位：元

	收     入
	支     出

	项    目
	行次
	决算数
	项目（按功能分类）
	行次
	决算数

	
	
	
	
	
	小计
	一般公共预算财政拨款
	政府性基金预算财政拨款

	栏    次
	　
	3
	栏    次
	　
	10
	11
	12

	一、一般公共预算财政拨款
	1
	294,253,517.20
	一、一般公共服务支出
	31
	235,785,412.25
	235,785,412.25
	　

	二、政府性基金预算财政拨款
	2
	　
	二、外交支出
	32
	　
	　
	　

	　
	3
	　
	三、国防支出
	33
	　
	　
	　

	　
	4
	　
	四、公共安全支出
	34
	9,994,695.02
	9,994,695.02
	　

	　
	5
	　
	五、教育支出
	35
	　
	　
	　

	　
	6
	　
	六、科学技术支出
	36
	4,188,291.96
	4,188,291.96
	　

	　
	7
	　
	七、文化体育与传媒支出
	37
	　
	　
	　

	　
	8
	　
	八、社会保障和就业支出
	38
	6,455,759.19
	6,455,759.19
	　

	　
	9
	　
	九、医疗卫生与计划生育支出
	39
	17,913,996.23
	17,913,996.23
	　

	　
	10
	　
	十、节能环保支出
	40
	　
	　
	　

	　
	11
	　
	十一、城乡社区支出
	41
	17,827,357.31
	17,827,357.31
	　

	　
	12
	　
	十二、农林水支出
	42
	　
	　
	　

	　
	13
	　
	十三、交通运输支出
	43
	　
	　
	　

	　
	14
	　
	十四、资源勘探信息等支出
	44
	　
	　
	　

	　
	15
	　
	十五、商业服务业等支出
	45
	　
	　
	　

	　
	16
	　
	十六、金融支出
	46
	　
	　
	　

	　
	17
	　
	十七、援助其他地区支出
	47
	　
	　
	　

	　
	18
	　
	十八、国土海洋气象等支出
	48
	　
	　
	　

	　
	19
	　
	十九、住房保障支出
	49
	2,088,005.24
	2,088,005.24
	　

	　
	20
	　
	二十、粮油物资储备支出
	50
	　
	　
	　

	　
	21
	　
	二十一、其他支出
	51
	　
	　
	　

	　
	22
	　
	二十二、债务还本支出
	52
	　
	　
	　

	　
	23
	　
	二十三、债务付息支出
	53
	　
	　
	　

	本年收入合计
	24
	294,253,517.20
	本年支出合计
	77
	294,253,517.20
	294,253,517.20
	　

	　
	25
	　
	　
	78
	　
	　
	　

	年初财政拨款结转和结余
	26
	　
	年末财政拨款结转和结余
	79
	　
	　
	　

	一、一般公共预算财政拨款
	27
	　
	    基本支出结转
	80
	　
	　
	　

	二、政府性基金预算财政拨款
	28
	　
	    项目支出结转和结余
	81
	　
	　
	　

	　
	29
	　
	　
	82
	　
	　
	　

	总计
	30
	294,253,517.20
	总计
	83
	294,253,517.20
	294,253,517.20
	　


表5：2016年一般预算财政拨款支出决算表
   单位：元
	科目编码
	科目名称（项级）
	总计
	基本支出
	项目支出

	　
	总计
	294,253,517.20　
	17,099,970.01　
	277,153,547.19

	201
	一般公共服务
	235,785,412.25　
	10,885,748.11　
	224,899,664.14　

	　20103
	　政府办公厅（室）及相关机构事务
	235,785,412.25　
	10,885,748.11　
	224,899,664.14　

	    2010303
	   机关服务
	  235,785,412.25
	10,885,748.11
	224,899,664.14

	204
	公共安全支出
	9,994,695.02
	
	9,994,695.02

	20402

	公安
	9,994,695.02
	
	9,994,695.02

	2040299
	  其他公安支出
	9,994,695.02
	
	9,994,695.02

	206


	科学技术支出
	4,188,291.96
	
	4,188,291.96

	20699

	其他科学技术支出
	4,188,291.96
	
	4,188,291.96

	2069999
	其他科学技术支出
	4,188,291.96
	
	4,188,291.96

	208
	社会保障和就业
	6,455,759.19
	3,144,417.40
	3,311,341.79

	20802

	民政管理事务
	3,311,341.79
	
	3,311,341.79

	2080205

	  老龄事务
	3,311,341.79
	
	3,311,341.79

	　20805
	　行政事业单位离退休
	3,144,417.40
	3,144,417.40
	0.00

	2080501

	  归口管理的行政单位离退休
	1,633,957.00
	1,633,957.00
	0.00

	   2080505
	 机关事业单位基本养老保险缴费支出
	1,510,460.40
	1,510,460.40
	0.00

	210
	医疗卫生与计划生育支出
	17,913,996.23
	981,799.26
	16,932,196.97

	21005
	医疗保障
	981,799.26
	981,799.26
	0.00

	   2100501
	行政单位医疗
	981,799.26
	981,799.26
	0.00

	21010

	食品和药品监督管理事务
	16,932,196.97
	
	16,932,196.97

	2101099

	  其他食品和药品监督管理事务支出
	16,932,196.97
	
	16,932,196.97

	212


	城乡社区支出
	17,827,357.31
	
	17,827,357.31

	21299

	其他城乡社区支出
	17,827,357.31
	
	17,827,357.31

	2129999

	     其他城乡社区支出
	17,827,357.31
	
	17,827,357.31

	221
	住房保障支出
	2,088,005.24
	2,088,005.24
	0.00

	22102
	住房改革支出
	2,088,005.24
	2,088,005.24
	0.00

	  2210201
	住房公积金
	1,168,254.24
	1,168,254.24
	0.00

	 2210203
	购房补贴
	919,751.00
	919,751.00
	0.00


表6：      2016年政府性基金决算支出表
单位：元
	科目编码
	科目名称（项级）
	总计
	基本支出
	项目支出

	　
	总计
	0.00　
	0.00　
	0.00　

	207
	文化体育与传媒
	0.00　
	0.00　
	0.00　

	　20706
	　文化事业建设费安排的支出
	0.00　
	0.00　
	0.00　

	2070601
	精神文明建设……
	0.00　
	0.00　
	0.00　

	…
	……
	　
	　
	　

	…
	……
	　
	　
	　

	…
	……
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　


表7：     2016年一般公共预算财政拨款
支出经济分类科目（基本支出）决算表
单单位：元                                                                          
	科目编码
	科目名称（款级）
	一般公共预算财政拨款支出

	301
	工资福利支出
	10714262.65

	30101
	基本工资
	1850622.00

	30102
	津贴补贴
	4891035.60

	30103
	奖金
	1340461.00

	30104
	其他社会保障缴费
	1072204.02

	30108
	机关事业单位基本养老保险缴费
	1510460.40

	30199
	其他工资福利支出
	49479.63

	302
	商品和服务支出
	2433571.12

	30201
	办公费
	71758.30

	30204
	手续费
	1660.00

	30207
	邮电费
	208600.90

	30208
	取暖费
	1100000.00

	30211
	差旅费
	                          4649.00

	30212
	因公出国（境）费用
	15000.00

	30216
	培训费
	11980.00

	30228
	工会经费
	126209.52

	30229
	福利费
	136884.00

	30231
	公务用车运行维护费
	10303.60

	30239
	其他交通费
	477720.00

	30299
	其他商品和服务支出
	268805.80

	303
	对个人和家庭补助
	3952136.24

	30302
	退休费
	1277326.00

	30304
	抚恤金
	156230.00

	30311
	住房公积金
	1168254.24

	30313
	购房补贴
	919751.00

	30314
	采暖补贴
	210900.00

	30315
	物业服务补贴
	218140.00

	30399
	其他对个人和家庭补助支出
	1535.00


表8：   2016年部门决算“三公”经费
 财政拨款支出情况表
单位：元
	
	合计
	因公出国（境）费用
	公务接待费
	公务用车购置及运行维护费

	
	
	
	
	小计
	公务用车购置费
	公务用车运行维护费

	2016年决算数
	25303.60
	15000.00
	0.00
	10303.60
	0.00
	10303.60


注：1、因公出国（境）费用含因公赴香港、澳门、台湾地区的费用。
    2、公务用车购置费含更新公务用车费用。
2016年部门决算“三公”经费
财政拨款支出情况说明
一、决算单位范围
北京市西城区机关事务服务中心部门决算中因公出国（境）费、公务接待费、公务用车购置及运行维护费的支出单位包括1个所属单位，即西城区机关事务服务中心。
二、关于2016年部门决算中“三公”经费财政拨款支出情况及与上年对比原因说明
2016年部门决算“三公”经费财政拨款支出2.53万元，与2015年部门决算“三公”经费决算财政拨款支出7.87万元相比，减少5.34万元。其中：

（一）、因公出国（境）费
2016年因公出国（境）费支出1.50万元，因公出国（境）团组情况：本年度本单位使用公共预算财政拨款安排的出国（境）团组0个，参加其他单位组织的出国（境）团组1个；全年因公出国（境）累计1人次。与2015年决算数2.92万元相比,减少1.42万元。主要原因: 2016年根据工作需求，因公出国（境）比2015年人员次数均减少。
（二）、公务接待费
2016年公务接待费支出0万元，本年度本单位使用公共预
算财政拨款支出的国内公务接待0批次，0人次，共0万元；外事接待0批次，0人次，0元。与2015年决算数0万元相比，增减0万元。

（三）、公务用车购置及运行维护费
2016年财政拨款公务用车购置及运行维护费支出1.03万元，其中公务用车购置费0元，公务用车运行维护费1.03万元。本年度本单位使用公共预算财政拨款购置公务用车0辆，年末公共预算财政拨款开支运行维护费的公务用车保有量2辆。与2015年部门决算“三公经费”财政拨款决算数4.95万元相比，减少3.92万元。主要原因是按照区车改办有关精神，2016年开始推行公务用车改革相关政策，公务用车使用减少，相应的公务运行维护费支出也减少。
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