行政、事业单位财务初始化操作手册
1.初始化操作
1、进入2015年账套，进入【总账处理系统(初始设置】，如下图所示：
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2、点击【科目及余额初始(科目设置】，如下图所示：
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3、点击【标准库】按钮，在弹出的“标准库科目”窗口中，勾选全选(点击【确认】按钮，将新经济分类科目导入，如下图所示：
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4、科目维护完成后，点击【科目及余额初始(初始余额录入】，如下图所示：
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5、点击右下方【录入】按钮，如下图所示：
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6、维护上年结转“专项用途”。双击“专项用途”列的单元格，如下图所示：
[image: image6.png]E o WHSE =8
EEE] HEEH ERE] ERC == TReHE B EEWR B BRAB | RAEWELE &
s01 SHERIERE o
a0t BB o
w0101 Wik o
00102 e o
00103 EAHAE o
00104 o
a0i0s o
00108 o
a0i01 RESH HASEHAT () REMT 4,700,000, 00 o
a0io1 RESH  BASIEHAT () BAcsa 980, 000,00 o
w0io7 FERE  REAMRSTER 100, 000.00 o
a0io1 RESH  HSREERES TR TORTOR0T 450,000.00 o
a0io1 REEE SRR 20142080256201001 21310070502 50,000.00 o
a0io1 REEE SRR 20142060298201001 71310075501 2,500,000.00 o
a0io1 REEE SRR 20142080296201001 21310075502 270, 000.00 o
a0io1 REEE SRR 20142060296201001 21310075506 265, 000.00 o
a0io1 REEE SRR 20142080256201001 21310075507 525, 000.00 o
a0io1 REEE SRR 20142080296201001 21310075508 1,400, 000.00 o
a0io1 REEE SRR 20142080256201001 721310075508 510,000.00 o
a0io1 T 20142080256201001 21310075510 150,000.00 o
a0io1 ARGE AT R 20142080501201001 715-100552 119,650.00 o
a0io1 REEE  EMESHAR (2) REDICOSIS0IONTI 008001 MBIER 50,000, 00 o
a0z o
a0z01 o
a0z0z o
00203 o
00204 o
a0z0s o
101 o

10101

o




7、点击【增加】按钮(填写“专项用途代码”（按2014年编码填写）、“名称”(选择对应功能科目(点击【确认】按钮，如下图所示：
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9、专项用途维护完成后点击【存入】按钮，如下图所示：
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10、确认借贷方合计数没有问题之后，点击【汇总到初始表】按钮，汇总完毕将弹出提示信息，如下图所示：
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11、查询科目年初余额，点击【科目及余额初始(初始余额查询(科目余额查询】，如下图所示：
[image: image10.png]& EREG - IHRE
FERATE SHPEGE i
> m BEEIRN
2 HERE
3 BiraFRE
L IAGFRE
s BITRR
TAEATRA

AT

L TARRATED
S BIIREE
o wiERES





12、在“初试科目余额”窗口查看初始余额，可以点击【剔除余额为零项】将余额为零的科目隐藏，如下图所示：
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13、隐藏余额为零的科目后，效果如下图所示：
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14、确认初始余额没有问题之后，点击【初始完成确认(初始完成确认】，如下图所示：
注：此操作只有财务主管用户有权限操作。
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15、在“确认初始完成”窗口，点击确认，如下图所示：
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16、在弹出的数据备份窗口中，选择备份“初始化完成前数据”的路径，点击确认，如下图所示：
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17、在弹出如下“提示”窗口时，点击【是】。
[image: image16.png]i ) eRsREE

=





18、等待出现如下图所示窗口时，点击【确定】，完成初始化工作。
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