2018年西城区档案局部门
预算编制说明
一、部门机构情况

（一）西城区档案局机构设置、职责
西城区档案局是区政府直属事业单位。主要职责是依法对本区档案工作实行监督指导和管理。收集和永久保管分管范围内的档案并提供利用，开展档案教育培训、编研展览，提供档案事务和技术服务。
（二）人员构成情况
我局单位事业编制65人；工勤编制1名；实际在职人员59人。
离退休人员49人，其中：离休2人，退休47人。
（三）本预算年度的主要工作任务

我局2018年将开展各项档案法制宣传活动，利用“档案馆日”、“12.4”法制宣传日等重要节点加强档案宣传工作。开展档案“两员”（档案执法员和执法联络）的培训，对全区专兼职档案工作者及机关干部进行档案法制培训，举办档案专业高级进修班，提高全员档案法制意识。继续开展档案行政执法检查，做到重点检查与测评复查相结合，开展多种形式的执法工作。
依据《北京市区县机关档案工作测评办法》要求，继续组织机关档案工作测评、评审验收及复查工作。贯彻《关于做好2017年我市保障性住房建设项目档案管理登记工作的通知》，继续做好全区重大活动与重点工程、单位重组与企业改制等档案工作指导与监督等工作等。紧密配合区属相关部门，做好全区重点档案的收集整理归档工作。
举办各类形式归档培训，严格审核归档材料，指导区属各单位做好日常归档，采取精细化管理方式提高全区档案的归档质量。推进社区建档规范化和家庭文化示范户建档工作。加强国家档案局民政部《城市社区档案管理办法》、《会计档案管理办法》及有关衔接规定的贯彻落实，继续培育家庭建档示范户，提高居民档案意识。
加大对区属重大活动、重点建设项目等档案的收集和接收工作。扎实推进档案征集工作，有计划地开展西城特色档案的征集，和老干局密切配合，积极推进“老干部口述史”项目，丰富西城文献资料库，年底前完成图书资料中心数据库的更新工作。继续开展城市记忆工程，拍摄街道、重大工程、重点活动、棚户区改造影像资料，留存城市记忆。
严谨有序推进档案鉴定工作。修改完善1987-1990年37.5万条档案目录，补充档案文件题名，修改审核文件形成时间和归档年度等项目。完成1985年95204件档案的开放鉴定工作。着手1986年到期应开放档案的鉴定。根据市局统一部署，开展北京数字档案馆（文件中心）前期建设。继续推进馆藏档案数字化建设，全年数字化加工73万页。
编辑《西城追忆》4期，编辑《西城往事》第十一期，《档案传真》10期，与什刹海街道联络编辑《什刹海记忆》图册。继续举办“档案记忆西城”文化公益讲座4讲，积极发挥爱国主义教育基地职能。
以建设设计先进、功能完善、建筑达标为目标，积极协助区发改委、代建公司等单位，深入细致谋划新馆功能分区，提出科学合理的新馆建设意见，协调市、区领导及有关专家意见，配合有关部门，完成新馆可行性项目建议书、规划调整、新馆设计招标、新馆建设招标，争取新馆开工建设。新馆建设开工后协助代建单位顺利推进各项建设工作，同时做好新馆装修设计等工作。
二、2018年预算安排情况及预算收支增减变化情况并说明；
（一）收入情况说明

2018年收入预算2140.33万元。其中：财政拨款2140.33万元。与2017年年初预算1758.33万元相比，增加382万元，主要是由于我单位今年档案事务类经费增加。
（二）支出情况说明

2018年基本支出预算1809.04万元，占总支出预算84.52%，比2017年1574.68万元增加234.37万元；项目支出预算331.29万元，比2017年183.65万元增加147.64万元。
三、机关运行经费安排情况说明

2017年本部门履行一般行政事业管理职能、维持机关运行，用于一般公共预算安排的行政运行经费，合计126.38万元。

行政运行经费是指为保障单位正常运行，用于购买货物和服务的各项资金，包括办公及印刷费、邮电费、差旅费、会议费、福利费、日常维修费、专用材料及一般设备购置费、网络运行维护费、办公用房水电费、办公用房取暖费、办公用房物业管理费、公务用车运行维护以及其他费用。

四、政府采购项目情况说明

2018年购置办公设备政府采购项目预算资金40.66万元。
五、政府购买服务情况说明

2018年涉及政府购买服务项目5个，预算资金93.41万元。
六、2018年“三公”经费安排情况及“三公”经费增减变化情况并说明。
“三公”经费包括“因公出国（境）费”、“接待费”、“公务用车购置及运行维护费”，2018年“三公”经费预算共计5.45万元，其中公务用车购置费0元，因公出国（境）费0元，公务接待费0.85万元，公务用车运行维护费4.6万元。

2017年年初预算7.93万元相比，减少2.48万元 ，公务用车运行维护费由7.05减少到4.6万元，主要因为公务用车改革造成我单位实际公车数量减少，比2017年公务接待费0.88万元减少0.03万元。
七、我单位无政府性基金预算

八、我单位无专项转移支付资金
九、截止到2017年12月31日，我单位固定资产691.41万元，其中无50万以上的通用设备，也无100万以上的专用设备；我单位2017年进行了半年度、年度绩效跟踪工作。
十、重点项目预算的绩效目标情况说明

我局编印《西城追忆》项目预算资金38.6万元，预期绩效目标为完成一年四期杂志、一本合订本、一本“记忆西城”系列丛书；“馆藏档案数字化”项目，预算资金43万元，预期绩效目标为完成馆藏档案73万页的数字化工作，并存储备份；“档案开放目录整理费”项目预算资金45.3万元，预期绩效目标为完成87年-90年馆藏档案目录的37.5万条数据的完善整理工作。
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