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京西办字„2019‟14号 
★ 
区委区政府各部、委、办、局，各区级机关，各街道工委和办事
处，各人民团体，各公司： 
《北京市西城区文化和旅游局职能配置、内设机构和人员编
制规定》经区委机构编制委员会办公室审核后，已报区委、区政
府批准，现予印发。 
 
中共北京市西城区委办公室 
                   北京市西城区人民政府办公室 
                        2019年 3月 25日 
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第一条  根据中共北京市委、北京市政府批准的《北京市西
城区机构改革方案》，制定本规定。 
第二条  北京市西城区文化和旅游局（简称区文化和旅游
局），是区政府工作部门，为正处级。 
第三条  职责调整： 
（一）划入的职责 
1.原区文化委承担的全部职责（除新闻出版、电影管理职责）。 
2.原区旅游委的全部职责。 
3.原区产业发展局的文化创意产业发展相关职责。 
（二）划出的职责 
将原区文化委的新闻出版、电影管理职责划转至区委宣传部。 
第四条  区文化和旅游局贯彻落实党中央关于文化、旅游以
及文物工作的方针政策、决策部署和市委、区委有关工作要求 ，
研究制定具体工作措施并组织落实，在履行职责过程中坚持和加
强党对文化、旅游以及文物工作的集中统一领导。主要职责是： 
（一）贯彻落实国家和本市关于文化、旅游以及文物工作的
法律法规、规章和政策。 
（二）统筹规划本区文化事业、文化产业和旅游业发展，拟
订发展规划并组织实施，推进文化和旅游融合发展，推进文化 、
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旅游以及文物事业的体制机制改革。 
（三）管理本区重大文化活动，指导本区重点及基层文化设
施建设和旅游设施建设。立足首都核心区，参与国家和北京市旅
游整体形象的对外宣传和重大推广活动。组织本区文化、旅游对
外宣传和推广活动，促进文化产业和旅游业对外合作和市场推广，
负责制定本区旅游市场开发战略并组织实施，落实推进全域旅游。 
（四）负责本区公共文化事业发展，推进公共文化服务体系
建设和旅游公共服务体系建设，深入实施文 化和旅游惠民工程 ，
统筹推进基本公共文化和旅游服务标准化。 
（五）指导、推进本区文化和旅游科技创新发展，推进文化
和旅游业信息化、标准化建设。 
（六）负责本区非物质文化遗产保护、保存，推动非物质文
化遗产的保护、传承、传播和发展。 
（七）负责拟订本区文物事业发展规划并组织实施，负责文
化保护单位管理工作，会同有关部门负责老城历史文化保护与复
兴工作。指导博物馆工作。 
（八）统筹规划本区文化产业和旅游业，组织实施文化、旅
游、文物资源的普查、挖掘、保护和利用工作，促进文化产业 、
旅游业和文物事业的发展。 
（九）指导本区文化和旅游市场发展，负责对文化和旅游市
场经营进行行业监管，推进文化和旅游业信用体系建设，依法规
范文化和旅游市场。 
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（十）在区委宣传部门指导下，组织开展本区文化市场综合
执法，组织查处文化、文物、出版、广播电视、电影、旅游等市
场的违法行为，维护市场秩序。 
（十一）指导、管理本区文化和旅游对外及对港澳台交流、
合作和宣传、推广工作，负责组织大型文化和旅游对外及对港澳
台交流活动。 
（十二）指导、管理本区文化创意产业发展，拟订相关发展
规划并组织实施。统筹推进文化创意产业发展服务体系建设，指
导协调文化创意产业基地、园区建设，协调推进文化创意产业重
大项目建设。代为管理区文化创意产业促进中心。 
（十三）按照“管行业必须管安全，管业务必须管安全，管
生产经营必须管安全”的要求，承担相关安全生产工作职责。 
（十四）完成区委、区政府交办的其他任务。 
第五条  区文化和旅游局设下列内设机构： 
（一）办公室。负责机关日常运转工作，承担文电、会务、
机要、档案等工作。承担信息、信访、建议议案提案办理、保密、
信息公开、联络接待等工作。承担局重要事项的督查督办工作 。
负责机关并指导所属单位的资产管理、政府采购、基本建设工作。 
（二）政策法规科（研究室）。统筹本区文化和旅游、文物
事业的规划、计划编制、实施情况评估等工作。负责文化和旅游、
文物事业方面政策研究和发展形势分析，拟订文化和旅游、文物
事业方面综合性政策措施。统筹协调文化和旅游、文物方面的调
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研工作。负责重要文稿起草工作。落实职责范围内的文化和旅游、
文物领域体制机制改革工作。负责机关推进依法行政综合工作 。
承担机关规范性文件的合法性审核、备案和清理落实工作。负责
法治宣传教育工作。负责机关的合同管理工作。承担行政复议 、
行政应诉的有关工作。 
（三）行政审批科。承担本区文化和旅游监管、文物保护方
面的行政审批工作。统筹协调“放管服”工作。负责行政审批项
目的咨询、接待、受理、审核、审批等工作。按照本市统一要求，
负责制定行政审批项目办理流程、审批标准及规范并组织实施。 
（四）产业发展科（文创科）。负责拟订本区文化创意产业
发展规划及相关政策措施并组织实施。推动文化产业相关门类和
旅游产业及新型业态发展。落实推动产业投融资体系建设。承担
文化创意产业发展服务体系建设工作。落实文化和旅游消费政策，
拟订本区扩大文化和旅游消费的奖励措施并组织实施。统筹协调
文化旅游商品开发，指导本区文化和旅游产品创新和开发体系建
设。指导、协调文化创意产业基地、园区建设。督促重大文化和
旅游项目实施，推进文化创意产业重大项目建设。负责文化创意
产业专项资金和旅游发展专项资金的监督管理。承担文化和旅游
产业经济运行监测以及统计分析工作。 
（五）公共服务科。统筹推进本区公共文化服务体系建设和
旅游公共服务体系建设。拟订本区文化和旅游公共服务政策措施、
规划并组织实施。负责统筹、指导、协调和推动本区公共文化和
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旅游服务工作。负责推动区级重点公共文化和旅游服务设施建设。
落实文化和旅游公共服务标准。指导群众文化、少数民族文化 、
未成年文化、老年文化及老年旅游服务工作。指导图书馆、文化
馆事业以及基层综合性文化服务中心建设。指导公共数字文化和
古籍保护工作。 
（六）非物质文化遗产科。负责拟订本区非物质文化遗产保
护政策措施及规划并组织实施。负责统筹、指导、协调非物质文
化遗产保护、保存工作。组织非物质文化遗产研究、宣传、传播
和发展工作。 
（七）文物科。负责拟订本区文物事业发展规划并组织实施。
负责文物保护单位管理工作，制定相应级别的不可移动文物具体
保护措施并公告实施，会同有关部门参与历史文化保护区的保护
工作。组织国有可移动文物和不可移动文物的普查登记工作。组
织申报区级文物保护单位的认定工作。会同有关部门划定文物保
护单位保护范围和建设控制地带。 
（八）文化建设科。负责文化、旅游、文物资源的开发利用
和宣传展示工作，落实首都核心区历史文化和旅游资源的普查 、
规划、开发和保护工作。会同有关部门负责老城历史文化保护与
复兴工作，负责老城街巷胡同和历史文化街区文化内涵挖掘和展
示，协调推进大运河文化带建设和中轴线申遗等重点工作。指导
和推进文物建筑的合理利用工作。承担指导博物馆工作。落实推
进全域旅游。落实指导重点旅游领域、目的地、线路的规划开发。
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指导文化公园建设。承担红色旅游相关工作。 
（九）对外交流与合作科。负责推进文化和旅游对外交流与
合作。负责境外市场宣传推广工作并组织实施。承担政府、民间
及国际组织在文化和旅游领域交流合作相关事务。拟订文化和旅
游区域合作政策措施、规划、标准并组织实施，完善文化和旅游
区域合作机制，推进文化和旅游区域合作。负责文化和旅游扶贫
协作和支援合作、京津冀协同发展工作。负责文化和旅游整体形
象的宣传策划与品牌塑造工作。负责策划、组织本区文化和旅游
资源国内宣传推广工作。承担新闻宣传和舆情管理工作。 
（十）文化活动科。负责策划区内举办的大型文化和旅游节
庆活动及相关专题活动并组织实施。培育新型品牌文化和旅游活
动。指导协调文化和旅游节庆活动。负责区委区政府交办的重要
活动和会议的服务保障工作。 
（十一）行业管理科。拟订本区文化和旅游行业管理政策措
施、规划并组织实施。对文化和旅游市场进行行业监管。落实文
化和旅游行业信用体系建设、服务质量的监督管理。落实实施文
化和旅游市场经营场所、设施、服务、产品等方面的标准。指导、
监督提升文化和旅游市场服务质量。承担三星级以下（含三星级）
旅游饭店行业管理工作。组织协调文化和旅游行业信息化、标准
化工作。指导本区阅读推广工作。负责对本局作为业务主管单位
的社会组织管理工作。 
（十二）安全与应急科（假日办）。负责拟订本区文化和旅
— 7 — 
游市场、文物方面的安全政策措施、并监督实施。负责文化和旅
游、文物方面安全工作的综合协调和监督管理。组织实施文化和
旅游、文物方面的安全宣传教育工作。协调文化和旅游、文物方
面重大安全突发事件应急处置工作。协调和指导假日文化旅游有
关工作，指导本区旅游景区防汛工作。指导所属单位的安全生产
和应急工作。 
（十三）财务审计科。负责拟订本部门财务管理规章制度并
组织实施。负责部门预决算编制管理并监督执行。负责部门资金
的管理使用工作。负责机关并指导所属单位的内部审计、财务管
理等工作。 
（十四）党群工作办公室。指导机关及所属单位群团工作。
承担局党组落实党要管党、从严治党责任和党风廉政建设主体责
任的具体工作。 
（十五）人事科。统筹文化和旅游、文博人才队伍建设工作。
负责机关和所属单位的人事管理、机构编制及队伍建设等工作 。
承担深化职称制度改革工作。管理、指导干部培训和奖励等工作。 
离退休干部科。负责机关及所属单位离退休人员的管理与服
务工作。 
第六条  区文化和旅游局行政编制为 59名。设局长 1 名，
副局长 4名。科级领导职数 16正（含离退休干部科科长 1名）8
副。 
第七条  区文化和旅游局所属单位的设置、职责和编制事项
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另行规定。 
第八条  本规定由中共北京市西城区委负责解释，具体解释
工作由中共北京市西城区委机构编制委员会办公室承担，其调整
由中共北京市西城区委机构编制委员会办公室按规定程序办理 。
中共北京市西城区委机构编制委员会办公室同时负责对本规定
的执行情况进行监督检查和评估。 
第九条  本规定自 2019年 3月 25日起施行。 
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 中共北京市西城区委办公室                  2019年 3月25日印发  
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