
— 1 —

北京市西城区人民政府文件

北京市西城区人民政府文件
西政发〔2011〕9号

北京市西城区人民政府关于印发北京市
西城区违法建设行政强制执行办法的通知

区政府各委、办、局，各街道办事处，各有关单位：

现将《北京市西城区违法建设行政强制执行办法》印发给你

们，请认真贯彻执行。

二〇一一年三月十八日





北京市西城区违法建设行政强制执行办法

第一章  总 则

第一条  为维护行政管理秩序，规范行政行为，提高行政效

率，加强行政执行案件管理，保障公民、法人和其他组织的合法

权益，依据《北京市城乡规划条例》、《北京市市容环境卫生条

例》等有关法规规章，结合本区实际，制定本办法。

    第二条  违法建设（建筑物、构筑物或者其他设施）行政强

制拆除案件审核决定、组织执行、立卷归档适用本办法。

第三条 行政强制执行遵循合法、公正、规范、高效的原则。

第四条  区政府法制办公室（以下简称“区政府法制办”）

负责审核报请区政府批准决定的强制执行案件，监督强制执行行

为。

西城规划分局、区城管监察大队、各街道办事处应当加强巡

查、监控，及时发现、制止、拆除新生违法建设。首先发现或者

接到举报违法建设的主管机关应当履行必要的制止职责。

第五条  行政强制执行案件审核以书面审查为主，也可以询

问利害关系人或者进行现场勘验。

需要询问利害关系人或者现场勘验的，须 2名以上承办人员

参加。

第二章  审查决定



第六条  申请区政府批准决定违法建设行政强制拆除的，应

当提交下列材料：

（一）载明以下内容的《行政强制执行申请书》：

1.被执行人基本情况；

2.违法建设基本情况；

3.申请行政强制拆除的事实理由和法律依据；

4.被执行人逾期拒绝拆除的原因；

5.其他需要说明的问题。

（二）《限期拆除决定书》以及送达回证；

（三）案卷以及其他有关证明材料；

（四）证据保全材料（行政强制拆除过程中实施证据保全的

除外）；

（五）物品保存地房屋情况说明；

（六）查封违法建设施工现场公告；

（七）其他需要说明的问题。

第七条  区政府法制办收到违法建设行政强制拆除申请，应

当于当日审查申请人提交的材料是否齐全。材料齐全的，予以受

理；材料不齐全，能够及时补正的，限申请人在 2日内补正；不

能及时补正或者逾期不补正的，视为未提交申请。        

第八条  区政府法制办应当在 3日内对下列事项进行审查：

（一）《限期拆除决定书》认定当事人基本情况、主要违法

事实是否清楚，证据是否充分；

（二）适用法律、法规、规章是否正确；

（三）是否符合法定程序；



（四）查封违法建设施工现场是否合法；

（五）申请强制拆除是否显失公正；

（六）是否具备强制执行条件；

（七）其他需要审查的事项。

第九条  承办人员审查后，认为认定事实清楚，证据充分、

合法、有效，适用法律正确，程序合法的，应当在 5 日内撰写

《案件审核报告》、草拟《北京市西城区人民政府责令限期拆除

违法建设决定书》（以下简称《责令限期拆除违法建设决定书》）、

《北京市西城区人民政府责令限期拆除违法建设公告》（以下简

称《责令限期拆除违法建设公告》），履行案件审批程序。 

第十条  《案件审核报告》的内容应当包括本办法第八条审

核事项的结论和明确的审核意见。

第十一条  《责令限期拆除违法建设决定书》应当载明下列

事项：

（一）被强制执行人的姓名或者名称、被强制拆除违法建设

的座落、地址；

（二）强制拆除的事实和理由；

（三）强制拆除的法律依据；

（四）自动履行的期限；

（五）物品的处理方式；

（六）强制拆除的执行机关以及协助执行机关；

（七）制作机关名称和时间。

第十二条  《责令限期拆除违法建设决定书》和《责令限期

拆除违法建设公告》加盖区政府印章，2日内送达申请机关、执



行机关以及协助执行机关；执行机关依照民事诉讼法的有关规定

送达相关当事人。

第十三条  新生违法建设（正在搭建中或者已经搭建完成尚

未投入使用）行为人逾期不改正违法行为的，主管机关应当于立

案后 2 日内依据相关法律法规规章，作出限 24 小时内拆除违法

建设的限期拆除决定，并送达当事人。当事人仍不履行的，主管

机关应当于当日申请行政强制执行。

第十四条  新生违法建设行政强制拆除案件，区政府法制办

承办人应当在 24小时内完成审核，并出具《案件审核报告》、《责

令限期拆除违法建设决定书》、《责令限期拆除违法建设公告》，

履行案件审批手续。

区政府法制办于当日将《责令限期拆除违法建设决定书》和

《责令限期拆除违法建设公告》送达申请机关、执行机关以及协

助执行机关；执行机关收到当日送达当事人，并在违法建设现场

张贴限当事人于 24小时内拆除违法建设的强制拆除公告。

第三章  执 行

第十五条  违法建设行政强制拆除案件由相关街道办事处负

责统一组织协调，公安等机关予以配合。区城管监察大队负责制

定执行方案，通报相关机关，并组织执行。

第十六条  区政府批准决定的行政强制执行案件，执行机关

应当在 1个月内执行完毕，并在执行完毕后 7日内向区政府法制

办提交《行政强制执行情况报告》、《行政强制执行笔录》、《证据



保全公证书》、《物品清单》。

被强制执行人自动履行的，执行机关应当书面报告履行情况。

第十七条 《行政强制执行情况报告》应当包括以下内容：

（一）有关法律文书送达情况；

（二）强制执行的时间、地点；

（三）执行的组织形式；

（四）执行中证据的收集情况；

（五）执行过程记录；

（六）其他需要说明的情况。

第十八条  区政府法制办承办人员收到《行政强制执行情况

报告》后，应当及时将强制执行情况上报区政府。 

第十九条  区政府法制办承办人员对申请区政府批准决定的

行政强制执行案件，应当逐案进行登记，并按有关规定整理成卷

后移交归档。

第二十条  执行案件档案材料应当包括以下内容：

（一）案件审核报告；

（二）《责令限期拆除违法建设决定书》、《责令限期拆除违

法建设公告》和送达回证；

（三）强制执行申请书；

（四）规划机关对房屋是否办理合法手续的查询复函；

（五）《限期拆除决定书》以及送达回证；

（六）证据保全材料；

（七）物品保存地房屋情况说明；

（八）查封违法建设施工现场公告；



（九）《行政强制执行情况报告》。

第四章  附 则

第二十一条  本规定中的“2日、3日、5日、7日”均为工

作日。

第二十二条  本规定由区政府负责解释，自公布之日起施行。

主题词：法制  行政  办法  通知

抄送：区委办公室、各部、委，区人大常委会办公室、各处、

室，区政协办公室，区公安分局，区人民法院，人民检

察院，区武装部。

北京市西城区人民政府办公室       2011年 3月 19日印发


