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中关村科技园区西城园管理委员会文件 
 

 

西科管发〔2021〕10 号 

 

中关村科技园区西城园管理委员会 

关于印发《中关村科技园区西城园科技企业 

孵化机构认定和考核办法》的通知 
 

各有关企事业单位： 

经 2021 年第 14 次工委会和第 13 次主任会研究同意，现将

《中关村科技园区西城园科技企业孵化机构认定和考核办法》印

发，请认真贯彻落实。 

 

中关村科技园区西城园管理委员会  

2021 年 10 月 8 日
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中关村科技园区西城园 

科技企业孵化机构认定和考核办法 

 

为完善中关村科技园区西城园（以下简称“西城园”）科技

创新服务体系，增强自主创新服务能力，建设具有首都特色的都

市型科技园区，根据《科技企业孵化器管理办法》（国科发区

〔2018〕300 号）、《北京市科技企业孵化器认定管理办法》（京

科发〔2020〕13 号）及中关村新版“1+4”政策体系，按照《北

京市西城区支持中关村科技园区西城园自主创新若干规定》（西

行规发〔2021〕1 号），制定本办法。 

第一条  适用范围 

本办法的适用范围为西城区科技企业孵化机构（以下简称

“孵化机构”），指的是经中关村科技园区西城园管理委员会（以

下简称西城园管委会）和相关部门联合认定的“西城区高新技术

产业孵化和加速基地”（以下简称“区孵化加速基地”）和“西

城区创新孵化平台”（以下简称“区孵化平台”）。 

第二条  孵化机构认定 

（一）职责分工 

西城园管委会组织西城园产业政策兑现联席会成员单位认

定区孵化加速基地、区孵化平台，并对其进行工作指导、服务、

考核及本细则的政策兑现支持。 
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（二）孵化机构认定的基本条件 

1.在西城园政策区范围内注册经营，同时在西城区行政区域

内进行税务登记；具有独立企业法人资格，独立经营与核算；实

缴注册资本不低于 100 万元，实际运营 1 年（含）以上。 

2.孵化场地集中，具备会议洽谈、项目展示等公共服务场地

和设施，提供宽带接入、互联网资源等基础办公条件；主要从事

符合西城园产业定位的项目团队和企业的孵化服务，建立入孵企

业评估筛选和退出机制、孵化企业基本信息库、企业跟踪服务机

制等系列的运营管理制度。 

3.配备专业化、职业化的运营团队，拥有经过创新创业相关

培训或具有创业、投融资、企业管理等经验的专业孵化服务人员

及创业导师。 

（三）孵化机构认定的资格条件 

1.区孵化加速基地认定的资格条件： 

（1）可自主支配的孵化场地面积不低于 3000 平方米，非盈

利性配套公共服务空间面积不低于 200 平方米（不含区孵化加速

基地自用办公面积、停车场地面积）。 

（2）在西城园注册纳税的入驻企业数量不少于 20 家且占全

部入驻企业总数的比例不低于 95%，租用面积占总孵化面积 80%

（含）以上；入驻科技创新类、文化与科技融合类、金融与科技

融合类、高技术服务类企业占全部入驻企业总数 90%（含）以上，

经认定中关村高新技术企业数量不少于 10 家。 
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（3）大专以上学历的专业孵化服务人员不少于 5 人且占机

构总人数的 80%（含）以上；能够免费为入驻企业提供高新技术

企业申报辅导、创业导师辅导、项目申报辅导、政策讲解、文体

休闲活动等；拥有技术孵化、认证检测、项目推介、市场开拓、

投融资对接、国际合作、党团工会与统战工作等方面的服务能力

及机制；每年开展各项科技孵化专业服务次数不少于 20 次。 

2.区孵化平台认定的资格条件： 

（1）孵化场地面积能够满足在孵企业和团队需求，非盈利

性配套公共服务空间面积不低于 100 平方米。 

（2）在西城区注册纳税的入驻企业数量不少于 10 家且占全

部入驻企业总数的比例不低于 90%；经认定的中关村高新技术企

业数量不少于 5 家。 

（3）大专以上学历的专业孵化服务人员不少于 3 人；能够

为在孵企业和团队提供技术咨询、创新辅导、资源对接、注册办

公、金融支持等各类服务；每年开展的创业沙龙、投资路演、宣

传推介、双创大赛、公益讲堂等活动次数不少于 6 次。 

第三条  考评与资金兑现 

（一）考核评定 

西城园管委会每年组织对区孵化加速基地和区孵化平台进

行考核。年度考核分为优秀、良好、合格、不合格四个等次。连

续两年未通过考核的区孵化加速基地和区孵化平台取消资格，且

两年内不得再申报。 
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（二）奖励资金兑现 

当年通过考核的区孵化加速基地和区孵化平台，按考核结果

优秀、良好、合格对应给予 100%、80%、60%的资金兑现支持，

当年未通过考核的不给予资金兑现支持。 

（三）考核前提交材料 

区孵化加速基地和区孵化平台每半年提交企业动态监测数

据，每年度提交工作报告、支持资金申请与使用计划、领导班子

及孵化团队人员培训与激励计划及执行情况、党团工会与统战工

作推进情况等材料。 

第四条  资金使用 

区孵化加速基地和区孵化平台按年度以书面形式向西城园

管委会汇报上一年度政策兑现支持资金使用情况（资金使用情况

纳入区孵化加速基地和区孵化平台当年的年度考核），并严格按

照下列规定用途使用资金，确保资金专款专用有效服务入驻企业

发展： 

（一）提升孵化服务软、硬件水平； 

（二）支持和奖励入驻企业自主创新，对入驻企业申报各类

科技项目、技术和产品研发、展览展示与交易活动给予补贴； 

（三）通过人才激励与培养、人才项目资助、获奖奖励等多

种方式，支持高端人才、科技人才、归国人员创新创业，支持孵

化团队提高服务能力； 

（四）对入驻企业申报高新技术企业、开展各类中介服务产
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生的必要费用给予补贴； 

（五）组织入驻企业和孵化团队学习考察、商务交流、专业

培训、展览展示、国际合作交流等活动，提高入驻企业创新、创

业能力，提高孵化团队专业孵化水平； 

（六）建立并不断完善股权投资与债权投资孵化模式，设立

创业投资资金，由孵化机构服务团队专项支配使用。孵化机构专

项资金投入比例不超过创业投资资金总额的 50%。 

第五条  附则 

    本办法自 2021 年 11 月 1 日起实施。 


