附件1
[bookmark: _Hlk105660142]《西城区2022年专业服务业高质量发展
支持政策申报指南》

为更好地服务国家金融管理中心建设，促进专业服务业高质量发展，提高政策资金使用效率，根据《北京市西城区促进专业服务业高质量发展的若干措施》（西发改〔2020〕75号，以下简称《若干措施》），制定本申报指南。
一、申报对象与支持内容
（一）申报对象
根据《若干措施》的支持内容和方向，本政策适用的申报对象主要包括：
[bookmark: _Hlk104903490][bookmark: _Hlk104903416][bookmark: _Hlk105016131]主要是包括（1）法律服务；（2）会计、审计及税务服务；（3）咨询与评估服务；（4）人力资源服务（含猎头公司）；（5）信用服务；（6）广告服务；（7）知识产权服务；（8）招商中介服务；（9）协同服务平台等。
（二）支持项目
按照《若干措施》明确的增强行业合作能力、提升行业影响力、提高专业化水平、支持产业发展等政策内容，支持申报的项目包括：（1）专业服务团组建；（2）行业活动补贴；（3）高端品牌奖励；（4）发展贡献奖励；（5）购租房补贴；（6）突出贡献奖励。
     二、申报条件与支持标准
各申报主体在申报项目时，除须满足申报对象的条件外，还应同时满足以下各专项的申报条件，才能享受相应的项目奖励和补贴支持。
[bookmark: _Hlk104909306]    （一）金融街专业服务团组建
1.申报条件
符合下列条件之一的专业服务业机构可以申报参与“金融街专业服务团”组建：
（1）2019年1月1日后新设立的中外合资、外商独资专业服务业机构；
（2）2021年区域综合贡献达到一定规模的专业服务业机构；
[bookmark: _Hlk104753940]（3）设立3年以上（2019年1月1日以前成立），且获得过市级以上重大专业奖项或入选过公认国内外知名行业榜单的专业服务业机构。
2.支持内容
择优遴选符合条件的专业服务业机构组成“金融街专业服务团”。同时，入选机构申报下一年度专项支持时，同等条件下优先享受相关政策。
[bookmark: _Hlk104910485]    （二）行业活动补贴
1.申报条件
申报活动资金补贴的专业服务业机构应同时符合以下条件：
（1）专业服务业活动需在西城区举办，包括但不限于论坛、峰会、博览会、学术会议等内容；
（2）专业服务业活动总费用应不低于100万元，且具有一定的国内外影响力，或者具有行业聚集和带动效应；
（3）申报主体须是活动主办单位，有多个主办单位的，应由承担民事责任的一方申报，并出具委托协议。
[bookmark: _Hlk104755770]2.支持内容
经认定后，对专业服务业机构举办活动期间的场地费等给予补贴，补贴额不超过实际发生费用的30%，单家机构补贴金额不超过50万元。
[bookmark: _Hlk104910836]    （三）高端品牌奖励
[bookmark: _Hlk104917607]1.申报条件
申报高端品牌奖励的律师事务所、会计师事务所应同时符合以下条件：
（1）设立3年以上（2019年1月1日以前成立），且近三年内未受过行政处罚和行业处分，经营期内执业检查考核结果均为合格；
（2）2021年事务所人均业务收入处于本行业全市前列，且事务所区域综合贡献达到一定规模；
（3）事务所管理符合行政机关及行业管理规范的要求，且在专业化、职业化、品牌化发展等方面表现突出。具有较为丰富的服务西城区金融机构、金融科技企业的项目经验，并获得市场的高度认可。
2.支持内容
对经评选出的律师事务所、会计师事务所，给予最高50万元的一次性奖励。
[bookmark: _Hlk104917798]    （四）发展贡献奖励
1.评选条件
发展贡献奖励的专业服务业机构应同时符合以下条件：
（1）原则上设立3年以上（2019年1月1日以前成立），在业务拓展、品牌建设、社会责任等方面具有较为突出的表现；
（2）2021年区域综合贡献达到一定规模，且呈现持续稳定增长态势。
2.支持内容
每年安排专项奖励资金，对区域经济发展做出较大贡献、业务规模持续、稳定发展的专业服务业机构，按照年度贡献一定比例给予资金奖励。
    （五）购租房补贴
1.申报条件
申报购租房补贴的专业服务业机构应同时符合以下条件：
（1）2021年1月1日后新设立，且当年区域综合贡献达到一定规模条件，在我区购租房用于自有业务经营（不含转售转租空间）；
（2）同一机构不得同时申报购房补贴与租房补贴，可按最高标准选择其中一项。
2.支持内容
（1）对符合条件的专业服务业机构购买办公用房的，给予每平方米1500元一次性补贴，最高补贴额不超过500万元。对于在我区购买多处办公用房的，仅对一处（可选择按最大建筑面积申报）给予资金支持。
（2）对符合条件的专业服务业机构租用办公用房的，根据机构综合贡献、市场地位、未来影响等因素，综合评定划分为两个档次，分别按照实际房租的30%、50%给予资金补贴，补贴期限为三年。对于在我区租用多处办公用房的，按租金总费用给予支持。
    （六）突出贡献奖励
对机构设立形式特殊、支持项目特别重大等特殊情况，经区政府审定通过后，给予支持奖励。
三、申报材料
申报材料分为基本材料、专项材料及线上补充资料相结合的模式，具体材料准备流程如下：
    （一）基本材料
所有申报主体应提交以下基本材料：
1.申报单位营业执照扫描件（申报单位为会计师/律师事务所/经营性人力资源服务机构时，需提交执业许可证扫描件或备案凭证扫描件）；
2.相关授权委托及身份证明材料，包括法人/执行事务合伙人授权委托书、法人/执行事务合伙人身份证扫描件、法人/执行事务合伙人身份证明书、项目经办人身份证扫描件；
3. 材料真实性承诺书；
4.“信用中国”或“信用中国（北京）”可供下载的公共信用报告等公共信用信息证明材料（律师行业提交近三年来考核结果证明）。
（二）专项材料
申报专项支持需另外分别提交以下材料：
1.申报金融街专业服务团组建支持需提供：符合条件（1）的企业提供外资合资方的基本情况介绍、相关出资证明材料；符合条件（2）的企业提供2021年审计报告或财务报表（反映2021年经营业务收入）；符合条件（3）的企业提供获得市级以上重大专业奖项或入选国内外知名行业榜单的证明材料。同时，所有申报主体均须提供经营业绩（侧重服务西城区金融机构、金融科技企业）相关证明材料。
2.申报行业活动补贴支持需提供：（1）申请报告，包括但不限于申请事由、参与方情况、策划实施方案、参会人员名单、会议议程、宣传报道的相关文字资料和照片等；（2）活动实际投入费用专项审计报告；（3）专业服务业活动实际发生费用的有关票据（验原件）。（4）场地租赁证明
3.申报高端品牌奖励支持需提供：
[bookmark: _Hlk104902759]申报金融街金牌律师事务所、会计师事务所提供：（1）近三年内未受过行政处罚和行业处分证明材料；（2）经营期内事务所执业检查考核结果证明材料；（3）2021年审计报告或财务报表（反映2021年经营业务收入）；（4）事务所业务规模、人员规模、经营业绩（侧重服务西城区金融机构、金融科技企业）、专业资质、奖励表彰、管理制度等相关证明材料。
4.发展贡献奖励支持需提供：（1）2019年、2020年、2021年审计报告或财务报表（反映近3年经营业务收入）；（2）获得国际、国家、市级、行业部门等各级资质证书证明材料； 
（3）包含但不限于在志愿服务、抗疫防疫、安全生产、社区党建、慈善募捐等方面履行社会责任的证明材料。
5.申报购租房补贴支持需提供：
（1）申报购房补贴提供：1）2021年审计报告或财务报表（反映2021年经营业务收入）；2）业务能力、经营业绩、专业资质、奖励表彰等相关证明材料；3）在西城区购置（以购房完税时间为准）办公用房证明材料（房产证明、购置合同、购置款支付单据、完税证明）。
（2）申报租房补贴提供：1）2021年审计报告或财务报表（反映2021年经营业务收入）；2）业务能力、经营业绩、专业资质、奖励表彰等相关证明材料；3）最近一个年度在西城区租赁办公用房证明材料（租赁合同、租赁备案材料、租金支付发票）。
6.申报突出贡献奖励需在项目申请表中“突出贡献奖励”一栏就相关情况进行详细说明。
四、申报受理
（一）申报时间
2022年6月16日9:00——2022年7月15日17:00
（二）申报方式
申报主体在网页端或移动端关注“西城发改”公众号，进入菜单栏的“公告-政策兑现申报”入口进行材料的填写和提交。每家企业仅限一个账号进行登录填写。
（三）材料要求
[bookmark: _GoBack]1.申请采取线上形式进行资料提交。基本材料与专项资料用A4纸打印盖章后扫描成pdf格式的电子版后进入“西城发改”公众号-公告-政策兑现申报进行上传。
2.材料将通过线上初审，对资料不齐全的，指导和释明后退回，并一次性告知需要补充的资料；资料齐全且符合受理条件的，将交由受理部门进行复审，出具材料接收回执。
3.由区发改委组织相关部门核查申报材料的完整性、合法性、有效性以及申报材料内容是否符合资助政策要求。需要补充材料的，申报主体应在收到告知后5个工作日内补充申报材料，逾期视为放弃申报。
五、有关申报说明
（一）监督检查。所有申报主体应如实申报、提交材料，并自觉接受区行业主管部门、财政、审计等部门的监督检查，配合有关部门监督检查工作。
（二）资金管理。获得支持资金的申报主体须按国家相关会计制度、财政资金管理要求进行账务处理，接受西城区发改委的监督、检查和审计，并需配合开展相关工作。
（三）补贴额度。同一主体因同一事由符合西城区其他同类政策支持条件的，按照就高不重复原则实施。原则上，同一主体获得的各类奖励和补贴总额不超过其年度区域综合贡献。
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