西城区广内街道政府信息主动公开全清单
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	序号
	具体职责
	业务事项
	信息类别
	内容标准
	公开时限
	公开形式及公开位置

	1
	街道机关信息公开、政务公开等工作
	信息公开
	街道各部门工作信息
	【时间】【地点】【主体】【事件】【结果】
	按月公开
	广内街道政务公开专栏

	2
	
	
	信息公开指南
	【信息公开工作机构】【主动公开的范围及形式】【依申请公开的申请方式及答复时限】【不予公开的情形】【权利救济途径】
	按年度公开
	广内街道政务公开专栏

	3
	
	政务公开
	街道基本信息
	【机构名称】【联系方式】（办公地址、网址、办公电话、传真、电子邮箱、通信地址、邮政编码）【咨询服务】（咨询方式、受理时间、受理部门、联系电话）【监督投诉】（投诉方式、受理部门、受理时间、联系电话、通讯地址、邮政编码、电子邮箱、程序标准）
	15个工作日内公开
	广内街道政务公开专栏

	4
	
	
	街道法定职责
	【工委主要职责】【办事处主要职责】
	15个工作日内公开
	广内街道政务公开专栏

	5
	
	
	街道领导简历
	【基本信息】（领导姓名、职务）【个人基本信息】（出生年份、性别、民族、籍贯、学历背景、职称）【工作分工】【标准工作照】（近期1寸彩色浅底免冠照片）
	15个工作日内公开
	广内街道政务公开专栏

	6
	
	
	街道内设机构信息
	【内设机构名称】【职责】【联系方式】
	15个工作日内公开
	广内街道政务公开专栏

	7
	
	
	街道所属机构信息
	【机构名称】【职责】【联系方式】
	15个工作日内公开
	广内街道政务公开专栏

	8
	
	
	街道政府信息公开工作年度报告
	【主动公开情况】【依申请公开情况】【人员和经费投入情况】【收费及减免情况】【申请行政复议提起行政诉讼情况】【存在的主要问题及改进措施】
	按年度公开
	广内街道政务公开专栏

	9
	
	
	北京市政府信息依申请公开申请表
	【申请人姓名（名称）】【证件名称】【联系方式】【提出申请的方式】【受理机关名称】【所需的政府信息】【获取方式】【政府信息的载体】【申请人签名（盖章）】
	实时公开
	广内街道政务公开专栏

	10
	机关重要文稿的起草
	机关重要文稿的起草
	街道年度工作总结
	【中心工作】【城市管理】【环境治理】【综合行政执法】【民生服务】【社会治理】【安全生产】等
	按年度公开
	广内街道政务公开专栏

	11
	
	
	街道年度工作计划
	【总体思路】【环境整治】【民生服务】【社会治理】等
	按年度公开
	广内街道政务公开专栏

	12
	督查督办
	督查督办
	年度为民办实事计划完成情况
	【项目名称】【完成时限】【责任科室】【完成情况】
	按年度公开
	广内街道政务公开专栏

	13
	编制本机关财政预算、决算，统筹安排资金使用
	编制预算
	部门预算公开表
	【部门情况】【收入预算说明】【支出预算说明】【部门收支总体情况表】【三公经费支出情况表】
	按年度公开
	广内街道政务公开专栏

	14
	
	编制决算
	部门决算公开表
	【部门情况】【收支预算执行情况分析】【重点经济分类支出执行情况】【资产负债情况分析】【本部门决算等财务工作开展情况】【三公经费支出情况】
	按年度公开
	广内街道政务公开专栏

	15
	负责本机关及所属事业单位考试录用
	机关、事业单位人员公开招考
	考试招录考试成绩
	公务员招考：【姓名】【单位】【职位名称】【面试成绩】【综合成绩】【是否进入体检考察环节】                事业人员招考：【报考单位】【报考职位】【报考岗位】【准考证号】【总成绩】【面试成绩】【总成绩】【是否拟聘用】
	7个工作日
	北京市西城区人民政府网站

	16
	
	
	拟录用人员名单
	【姓名】【报名序号】【单位名称】【毕业院校或原工作单位】            
	7个工作日
	北京市西城区人民政府网站

	17
	建立“街长”、“巷长”制
	“街长”“巷长”制工作
	街巷胡同责任公示牌
	【街巷名称】【街巷起点】【街巷终点】【街道街巷长姓名】【社区街巷长姓名】【街巷长联系电话】
	实时公开
	街巷墙体外立面

	18
	配合做好本辖区内的供热采暖管理工作
	煤改电居民补贴
	职工住宅清洁能源分户自采暖核对证明
	【申请材料】【受理条件】【办理流程】【受理单位相关信息】
	实时公开
	社区公开栏

	19
	
	
	煤改电低谷电电费补助办事指南
	【申请材料】【受理条件】【办理流程】【受理单位相关信息】
	实时公开
	社区公开栏

	20
	对需要在本市接受义务教育的非本市户籍的适龄儿童少年及法定监护人的相关材料进行审核确认，采取措施防止适龄儿童、少年辍学。
	办理非京籍适龄儿童借读批准书
	非京籍适龄儿童借读批准书
	西城区教委统一发文
	按年度公开
	社区公开栏

	21
	
	义务教育阶段儿童退学证明
	义务教育阶段退学证明办事指南
	【办理条件】【办理程序】【办公时间】【办理地点】
	实时公开
	广内街道政务公开专栏

	22
	负责本管辖区域内的人口与计划生育工作，贯彻落实人口与计划生育实施方案。具体办理生育登记服务工作，对要求再生育子女的夫妻提交的相关材料核实后，报区卫生计生部门确认。对流动人口实施计划生育管理，开展计划生育宣传教育，组织从事计划生育技术服务的机构指导流动人口中的育龄夫妻选择安全、有效、适宜的避孕节育措施。
	申请独生子女父母奖励费
	独生子女父母奖励费办事指南
	【申请条件】【办理材料】【办理地点】【办理机构】【收费标准】【办理时间】【联系电话】【办理流程】
	实时公开
	广内街道政务公开专栏

	23
	
	发放独生子女父母年老时一次性奖励
	发放独生子女父母年老时一次性奖励
	【申请条件】【办理材料】【办理地点】【办理机构】【收费标准】【办理时间】【联系电话】【办理流程】
	实时公开
	广内街道政务公开专栏

	24
	
	发放独生子女意外伤残、死亡对其父母的一次性经济帮助
	领取独生子女意外伤残、死亡对其父母的一次性经济帮助办事指南
	【申请人资格】【提交材料】【办理地点】【办理程序】
	实时公开
	广内街道政务公开专栏

	25
	
	审批独生子女家庭特别扶助工作
	独生子女家庭特别扶助工作
	【申请人资格】【提交材料】【办理地点】【办理程序】
	实时公开
	广内街道政务公开专栏

	26
	
	
	独生子女伤残家庭特别扶助工作
	【申请人资格】【提交材料】【办理地点】【办理程序】
	实时公开
	广内街道政务公开专栏

	27
	
	办理两孩以内生育登记服务
	两孩以内生育登记服务(户籍人口)
	【申请条件】【办理材料】【办理地点】【办理机构】【收费标准】【办理时间】【联系电话】【办理流程】
	实时公开
	广内街道政务公开专栏

	28
	
	再生育确认办理
	再生育确认(户籍人口)
	【申请条件】【办理材料】【办理地点】【办理机构】【收费标准】【办理时间】【联系电话】【办理流程】
	实时公开
	广内街道政务公开专栏

	29
	
	病残儿医学鉴定
	病残儿医学鉴定服务指南
	【申请条件】【办理材料】【办理地点】【办理机构】【收费标准】【办理时间】【联系电话】【办理流程】
	实时公开
	广内街道政务公开专栏

	30
	
	办理独生子女父母光荣证
	办理独生子女父母光荣证流程
	【申请条件】【办理材料】【办理地点】【办理机构】【收费标准】【办理时间】【联系电话】【办理流程】
	实时公开
	广内街道政务公开专栏

	31
	
	贯彻人口和计划生育相关规范性文件
	北京市人口和计划生育条例等
	【发文机关】【文号】【文件内容】
	实时公开
	广内街道政务公开专栏

	32
	
	生育服务登记办理(流动人口)
	生育服务登记办理流程(流动人口)
	【申请条件】【办理材料】【办理地点】【办理机构】【收费标准】【办理时间】【联系电话】【办理流程】
	实时公开
	广内街道政务公开专栏

	33
	
	再生育服务登记办理(流动人口)
	再生育服务登记办理流程(流动人口)
	【申请条件】【办理材料】【办理地点】【办理机构】【收费标准】【办理时间】【联系电话】【办理流程】
	实时公开
	广内街道政务公开专栏

	34
	负责辖区民政对象的初审上报和管理工作
	低保低收入
	城乡居民最低生活保障审核阶段公示
	【民主评议结果】【审核结果】
	实时公开
	社区公开栏

	35
	
	
	低保家庭享受情况
	【低保家庭持证人姓名】、【保障人口】【家庭月保障金额】【所在区和街道（乡镇）名称】
	实时公开
	街道政务大厅电子屏或社区公开栏

	36
	
	
	享受低保人数、资金支出情况
	【本区享受低保人数】、【资金支出情况】
	按月公开
	广内街道政务公开专栏

	37
	
	特困供养
	特困供养申请办事指南
	【申请材料】【受理条件】【办理流程】【受理单位相关信息】
	实时公开
	广内街道政务公开专栏

	38
	
	
	城市特困人员供养审核阶段公示
	【申请人家庭情况】【民主评议结果】
	实时公开
	社区公开栏

	39
	
	
	城市特困人员终止供养公示
	【审批结果】
	实时公开
	社区公开栏

	40
	
	
	特困人员人数和资金支出情况
	【本街道（乡镇）特困人员人数】、【资金支出情况】
	按月公开
	广内街道政务公开专栏

	41
	
	困境家庭服务对象入住社会福利机构补助申请
	困境家庭服务对象入住社会福利机构补助申请办事指南
	【申请材料】【受理条件】【办理流程】【受理单位相关信息】
	实时公开
	广内街道政务公开专栏

	42
	
	对享受民政部门清洁能源自采暖补贴进行确认
	清洁能源自采暖补贴申请办事指南
	【申请材料】【受理条件】【办理流程】【受理单位相关信息】
	实时公开
	广内街道政务公开专栏

	43
	
	发放困难残疾人生活补贴和重度残疾人护理补贴
	北京市困难残疾人生活补贴和重度残疾人护理补贴办事指南
	【申请材料】【受理条件】【办理流程】【受理单位相关信息】
	实时公开
	广内街道政务公开专栏

	44
	负责孤儿等特殊困难群体的权益保障
	为困境儿童发放生活费
	困境儿童救助申请办事指南
	【申请材料】【受理条件】【办理流程】【受理单位相关信息】
	实时公开
	广内街道政务公开专栏

	45
	落实社会保障、低保低收入救助的申报及复核、因病因灾致困等民生政策
	临时救助
	临时救助政策文件
	【政策解读】、【办事指南】
	实时公开
	广内街道政务公开专栏

	46
	
	
	发放临时救助金审核阶段公示
	【视情况对申请人家庭情况、民主评议结果等进行公示】
	民主评议结束后在2个工作日内
	社区公开栏

	47
	
	
	临时救助人数和资金支出台账
	【本街道（乡镇）临时救助人次数】、【资金支出情况】
	按季度公开
	广内街道政务公开专栏

	48
	
	
	临时救助申请办事指南
	【申请材料】【受理条件】【办理流程】【受理单位相关信息】
	实时公开
	广内街道政务公开专栏

	49
	
	享受高等教育新生入学救助人数、资金支出
	享受高等教育新生入学救助人数、资金支出台账
	【本街道（乡镇）享受高等教育新生入学人数】、【资金支出情况】
	按学年公开
	广内街道政务公开专栏

	50
	
	对社会救助对象给予高等教育新生入学救助进行给付
	社会救助对象申请高等教育新生入学救助办事指南
	【申请材料】【受理条件】【办理流程】【受理单位相关信息】
	实时公开
	广内街道政务公开专栏

	51
	负责住房保障政策宣传，受理公共租赁房等保障性住房的申请、审核
	住房保障方面法律、法规、规章、政策的宣传和咨询
	保障性住房、市场租房补贴政策宣传、政策咨询
	区里统一印制
	实时公开
	街道政务大厅

	52
	
	保障性住房审核、复核
	保障性住房办理流程
	【办理流程】
	实时公开
	广内街道政务公开专栏

	53
	
	
	保障性住房初审公示
	【申请人姓名】【家庭人口】【住房情况】【家庭收入】【家庭资产】
	10日内公开
	社区公开栏

	54
	
	
	市场租房补贴申请办事指南
	【申请材料】【受理条件】【办理流程】【受理单位相关信息】
	实时公开
	广内街道政务公开专栏

	55
	
	
	市场租住房补贴初审公示
	【申请人姓名】【家庭人口】【住房情况】【家庭收入】【家庭资产】
	5日内公开
	社区公开栏

	56
	
	
	公共租赁住房租金补贴申请办事指南
	【申请材料】【受理条件】【办理流程】【受理单位相关信息】
	实时公开
	广内街道政务公开专栏

	57
	负责辖区慈善工作
	辖区慈善工作开展
	募捐活动通知
	【通知】
	实时公开
	街道政务大厅电子屏或社区公开栏

	58
	
	
	募捐结果公示
	【捐赠人员姓名 】【捐赠金额】
	15个工作日内公开
	街道政务大厅电子屏或社区公开栏

	59
	负责老龄工作的组织与实施
	 60岁老年优待证办理
	60岁及以上老年人优待证办理规范
	【设定依据】【申请条件】【办理材料】【办理流程】
	实时公开
	广内街道政务公开专栏

	60
	
	 80岁养老助残卡办理
	80岁居家养老（助残）补贴办理规范
	【设定依据】【申请条件】【办理材料】【办理流程】
	实时公开
	广内街道政务公开专栏

	61
	
	 90岁高龄津贴办理
	90岁高龄津贴办理规范
	【设定依据】【申请条件】【办理材料】【办理流程】
	实时公开
	广内街道政务公开专栏

	62
	
	 100岁高龄津贴办理
	100岁高龄津贴办理规范
	【设定依据】【申请条件】【办理材料】【办理流程】
	实时公开
	广内街道政务公开专栏

	63
	
	 95岁及以上二次医疗报销办理
	95岁及以上老年人医疗费用补助办理规范
	【设定依据】【申请条件】【办理材料】【办理流程】
	实时公开
	广内街道政务公开专栏

	64
	为残疾人提供就业、康复、文化娱乐、体育健身等服务
	开展各类康复知识宣传、普及
	康复知识宣传、普及
	【康复知识】
	实时公开
	社区公开栏

	65
	
	开展适合各类残疾人参加的文体活动，丰富精神文化生活
	文体活动动态信息
	【时间】【地点】【主体】【事件】【结果】
	按月公开
	广内街道政务公开专栏

	66
	负责本行政区域内禁止违法建设相关工作
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