西城区文化和旅游局
重大案件集体讨论制度

为保障有效履行行政职能，廉洁公正、依法办案，保护当事人的合法权益，根据《中华人民共和国行政处罚法》有关规定，对查处的重大案件实行集体讨论制度。

第一条  凡符合下列情形的行政处罚案件，必须经集体讨论决定。

（一）对公民处以10000元以上、对法人或者其它组织处以5万元以上罚款的行政处罚案件；

（二）对当事人作出责令停产、停业的行政处罚案件；

（三）吊销许可证的行政处罚案件；

（四）社会影响恶劣的行政处罚案件。

第二条  参加集体讨论人员，由文化委党组成员、执法队队长、办案人员、法制监督科负责人组成。

第三条  重大案件办理程序。根据《西城区文化委员会行政执法行政处罚程序规定》，案件承办人对重大案件提出初步处罚意见前，应与法制监督科一起会商意见，经法制监督科审核后，报行政执法队队务会研究讨论，再上报文化委主任办公会集体讨论决定。
第四条  集体讨论时，案件承办人对重大案件基本情况、违法事实、处罚依据及处理意见进行陈述和说明，参加集体讨论人员应充分发表各自意见。

第五条  集体讨论会议由案件承办人记录。集体讨论的结论性意见经过整理后，由案件承办人填写《行政案件集体讨论记录》。参加人在讨论结束后，在《行政案件集体讨论记录》上亲笔签名，记录人在参加人签名后注明职务。

第六条  集体讨论决定为行政处罚最终决定，案件承办人按照集体讨论决定实施行政处罚。
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