西城区广外街道政府信息主动公开全清单
	[bookmark: _GoBack]序号
	具体职责
	业务事项
	信息类别
	内容标准
	公开时限
	公开形式及位置

	1
	负责重要文稿的起草
	撰写文稿
	机关重要文稿
	【标题】、【时间】、【单位名称】、【签章】
	15个工作日内公开
	广外街道政务公开专栏

	2
	
	
	街道年度工作总结
	【标题】、【时间】、【单位名称】、【签章】
	15个工作日内公开
	广外街道政务公开专栏

	3
	
	
	街道年度工作计划
	【标题】、【时间】、【单位名称】、【签章】
	15个工作日内公开
	广外街道政务公开专栏

	4
	负责机关政务公开、信息、依法行政、督查督办、接待联络、电子政务、安全保卫、后勤保障、本单位资产管理和本单位职工住房补贴等工作
	政务公开
	街道基本信息
	【机构名称】、【联系方式】（办公地址、网址、办公电话、传真、电子邮箱、通信地址、邮政编码）【咨询服务】（咨询方式、受理时间、受理部门、联系电话）【监督投诉】（投诉方式、受理部门、受理时间、联系电话、通讯地址、邮政编码、电子邮箱、程序标准）
	15个工作日内公开
	广外街道政务公开专栏

	5
	
	政务公开
	街道法定职责
	依据职责调整情况确定的本部门最新法定职责
	15个工作日内公开
	广外街道政务公开专栏

	6
	
	政务公开
	街道领导简历
	【基本信息】（领导姓名、职务）【个人基本信息】（出生年份、性别、民族、籍贯、学历背景、职称）、【工作分工】、【标准工作照】（近期1寸彩色浅底免冠照片）
	15个工作日内公开
	广外街道政务公开专栏

	7
	
	政务公开
	街道内设机构信息
	【内设机构名称】、【职责】、【联系方式】、办公电话、传真
	15个工作日内公开
	广外街道政务公开专栏

	8
	
	政务公开
	街道所属机构信息
	【单位名称】、【单位类别】、【单位职责】、【联系方式】、办公地址、网址、办公电话、传真、电子邮箱、通信地址、邮政编码
	15个工作日内公开
	广外街道政务公开专栏

	9
	
	信息公开
	街道各科室工作信息
	【科室名称】【标题】、【时间】、【地点】、【人员】
	15个工作日内公开
	广外街道政务公开专栏

	10
	
	
	各科室活动信息
	【科室名称】【标题】、【时间】、【地点】、【人员】
	15个工作日内公开
	广外街道政务公开专栏

	11
	
	电子政务
	政务信息
	【标题】、【时间】、【地点】、【人员】
	15个工作日内公开
	广外街道政务公开专栏

	12
	编制本机关财政预算、决算，统筹安排资金使用
	编制预算
	部门预算公开表
	为区财政批复的各单位部门预算及报表，包括部门收支总体情况和财政拨款收支情况，其中：财政拨款收支情况包括一般公共预算、政府性基金预算、国有资本经营预算拨款收支情况。涉及国家秘密的除外。
	规定日期之前
	广外街道政务公开专栏

	13
	
	编制决算
	部门决算公开表
	区财政批复的各单位部门决算报表，包括部门收支总体情况和财政拨款收支情况，其中：财政拨款收支情况包括一般公共预算、政府性基金预算。
	规定日期之前
	广外街道政务公开专栏

	14
	贯彻、落实人口和计划生育法律、法规、规章和政策
	发放独生子女父母奖励费
	独生子女父母奖励办理规范
	【机构名称】、【联系方式】（办公地址、网址、办公电话、传真、电子邮箱、通信地址、邮政编码）【咨询服务】（咨询方式、受理时间、受理部门、联系电话）【监督投诉】（投诉方式、受理部门、受理时间、联系电话、通讯地址、邮政编码、电子邮箱、程序标准）
	实时公开
	广外街道政务公开专栏

	15
	贯彻、落实人口和计划生育法律、法规、规章和政策
	发放独生子女父母年老时一次性奖励
	独生子女父母年老时一次性奖励办理规范
	【机构名称】、【联系方式】（办公地址、网址、办公电话、传真、电子邮箱、通信地址、邮政编码）【咨询服务】（咨询方式、受理时间、受理部门、联系电话）【监督投诉】（投诉方式、受理部门、受理时间、联系电话、通讯地址、邮政编码、电子邮箱、程序标准）
	实时公开
	广外街道政务公开专栏

	16
	贯彻、落实人口和计划生育法律、法规、规章和政策
	审核独生子女意外伤残、死亡对其父母的一次性经济帮助
	独生子女意外伤残、死亡对其父母的一次性经济帮助办理规范
	【机构名称】、【联系方式】（办公地址、网址、办公电话、传真、电子邮箱、通信地址、邮政编码）【咨询服务】（咨询方式、受理时间、受理部门、联系电话）【监督投诉】（投诉方式、受理部门、受理时间、联系电话、通讯地址、邮政编码、电子邮箱、程序标准）
	实时公开
	广外街道政务公开专栏

	17
	贯彻、落实人口和计划生育法律、法规、规章和政策
	审核独生子女家庭特别扶助工作
	北京市独生子女死亡家庭特别扶助办理规范
	【机构名称】、【联系方式】（办公地址、网址、办公电话、传真、电子邮箱、通信地址、邮政编码）【咨询服务】（咨询方式、受理时间、受理部门、联系电话）【监督投诉】（投诉方式、受理部门、受理时间、联系电话、通讯地址、邮政编码、电子邮箱、程序标准）
	实时公开
	广外街道政务公开专栏

	18
	贯彻、落实人口和计划生育法律、法规、规章和政策
	审核独生子女伤残家庭特别扶助工作
	北京市独生子女伤残家庭特别扶助办理规范
	【机构名称】、【联系方式】（办公地址、网址、办公电话、传真、电子邮箱、通信地址、邮政编码）【咨询服务】（咨询方式、受理时间、受理部门、联系电话）【监督投诉】（投诉方式、受理部门、受理时间、联系电话、通讯地址、邮政编码、电子邮箱、程序标准）
	实时公开
	广外街道政务公开专栏

	19
	贯彻、落实人口和计划生育法律、法规、规章和政策
	办理生育登记服务
	办理生育服务登记办理规范
	【机构名称】、【联系方式】（办公地址、网址、办公电话、传真、电子邮箱、通信地址、邮政编码）【咨询服务】（咨询方式、受理时间、受理部门、联系电话）【监督投诉】（投诉方式、受理部门、受理时间、联系电话、通讯地址、邮政编码、电子邮箱、程序标准）
	实时公开
	广外街道政务公开专栏

	20
	贯彻、落实人口和计划生育法律、法规、规章和政策
	办理《独生子女父母光荣证》
	独生子女父母光荣证办理规范
	【机构名称】、【联系方式】（办公地址、网址、办公电话、传真、电子邮箱、通信地址、邮政编码）【咨询服务】（咨询方式、受理时间、受理部门、联系电话）【监督投诉】（投诉方式、受理部门、受理时间、联系电话、通讯地址、邮政编码、电子邮箱、程序标准）
	实时公开
	广外街道政务公开专栏

	21
	贯彻、落实人口和计划生育法律、法规、规章和政策
	开展特别扶助家庭帮扶
	特别扶助家庭帮扶动态信息
	【机构名称】、【联系方式】（办公地址、网址、办公电话、传真、电子邮箱、通信地址、邮政编码）【咨询服务】（咨询方式、受理时间、受理部门、联系电话）
	实时公开
	印制帮扶卡

	22
	组织开展卫生和计划生育宣传、教育活动
	贯彻人口和计划生育相关规范性文件
	各类计划生育工作办事流程指南
	【机构名称】、【联系方式】（办公地址、网址、办公电话、传真、电子邮箱、通信地址、邮政编码）【咨询服务】（咨询方式、受理时间、受理部门、联系电话）【监督投诉】（投诉方式、受理部门、受理时间、联系电话、通讯地址、邮政编码、电子邮箱、程序标准）
	实时公开
	广外街道政务公开专栏

	23
	组织开展卫生和计划生育宣传、教育活动
	组织开展人口和计划生育宣传、教育活动
	开展人口和计划生育宣传、教育活动方案、总结、动态信息
	活动的时间、地点、内容、参与对象
	实时公开
	街道级报纸《广外生活》、智慧广外微信公众号

	24
	组织开展卫生和计划生育宣传、教育活动
	组织开展卫生宣传教育活动
	开展卫生宣传教育活动动态信息
	活动的时间、地点、内容、参与对象
	实时公开
	街道级报纸《广外生活》、智慧广外微信公众号

	25
	协同开展卫生防病、社区卫生、计划免疫、健康教育、救助救护、无偿献血等工作
	协助开展卫生防病工作
	协助开展卫生防病工作计划、方案
	年度卫生防病工作计划
	实时公开
	街道级报纸《广外生活》、智慧广外微信公众号

	26
	协同开展卫生防病、社区卫生、计划免疫、健康教育、救助救护、无偿献血等工作
	协助开展卫生防病工作
	开展卫生防病工作总结
	年度卫生防病工作总结
	实时公开
	街道级报纸《广外生活》、智慧广外微信公众号

	27
	协同开展卫生防病、社区卫生、计划免疫、健康教育、救助救护、无偿献血等工作
	协助开展计划免疫工作
	协助开展计划免疫工作计划
	年度计划免疫工作计划
	实时公开
	街道级报纸《广外生活》、智慧广外微信公众号

	28
	协同开展卫生防病、社区卫生、计划免疫、健康教育、救助救护、无偿献血等工作
	协助开展计划免疫工作
	开展计划免疫工作总结
	年度计划免疫工作总结
	实时公开
	街道级报纸《广外生活》、智慧广外微信公众号

	29
	协同开展卫生防病、社区卫生、计划免疫、健康教育、救助救护、无偿献血等工作
	协助开展健康教育工作
	协助开展健康教育工作计划
	年度健康教育工作计划
	实时公开
	街道级报纸《广外生活》、智慧广外微信公众号

	30
	协同开展卫生防病、社区卫生、计划免疫、健康教育、救助救护、无偿献血等工作
	协助开展健康教育工作
	开展健康教育工作总结
	年度健康教育工作总结
	实时公开
	街道级报纸《广外生活》、智慧广外微信公众号

	31
	协同开展卫生防病、社区卫生、计划免疫、健康教育、救助救护、无偿献血等工作
	协助开展救护救助工作
	互救互助工作实施计划及方案
	年度互救互助工作实施计划及方案
	实时公开
	街道级报纸《广外生活》、智慧广外微信公众号

	32
	协同开展卫生防病、社区卫生、计划免疫、健康教育、救助救护、无偿献血等工作
	协助开展救护救助工作
	开展救护救助工作总结
	年度救护救助工作总结
	实时公开
	街道级报纸《广外生活》、智慧广外微信公众号

	33
	协同开展卫生防病、社区卫生、计划免疫、健康教育、救助救护、无偿献血等工作
	协助开展无偿献血工作
	无偿献血计划及方案
	年度无偿献血计划及方案
	实时公开
	街道级报纸《广外生活》、智慧广外微信公众号

	34
	协同开展卫生防病、社区卫生、计划免疫、健康教育、救助救护、无偿献血等工作
	协助开展无偿献血工作
	无偿献血工作信息及总结
	年度无偿献血总结
	实时公开
	街道级报纸《广外生活》、智慧广外微信公众号

	35
	组织开展爱国卫生运动
	指导社区开展月末清洁日活动
	月末清洁日活动动态信息
	活动的时间、地点、内容、参与对象
	实时公开
	街道级报纸《广外生活》、智慧广外微信公众号

	36
	组织开展爱国卫生运动
	开展辖区病媒生物控制
	病媒生物防治动态信息
	活动的时间、地点、内容、参与对象
	实时公开
	街道级报纸《广外生活》、智慧广外微信公众号

	37
	组织开展爱国卫生运动
	开展辖区控烟宣传
	辖区控烟宣传动态信息
	活动的时间、地点、内容、参与对象
	实时公开
	街道级报纸《广外生活》、智慧广外微信公众号

	38
	指导和监督社区居委会、社区服务机构及辖区单位开展计划生育工作
	制定指导和监督社区居委会、社区服务机构及辖区单位开展计划生育工作方案
	指导和监督社区居委会、社区服务机构及辖区单位开展计划生育工作方案
	年度工作方案
	实时公开
	街道级报纸《广外生活》、智慧广外微信公众号

	39
	指导和监督社区居委会、社区服务机构及辖区单位开展计划生育工作
	整理指导和监督社区居委会、社区服务机构及辖区单位开展计划生育工作动态信息
	指导和监督社区居委会、社区服务机构及辖区单位开展计划生育工作的动态信息
	活动的时间、地点、内容、参与对象
	实时公开
	街道级报纸《广外生活》、智慧广外微信公众号

	40
	负责社区计划生育工作队伍的业务培训
	制定社区计划生育工作队伍的业务培训计划
	社区计划生育工作队伍的业务培训计划
	年度业务培训计划
	实时公开
	街道级报纸《广外生活》、智慧广外微信公众号

	41
	负责社区计划生育工作队伍的业务培训
	社区计划生育宣传员的业务培训动态管理
	社区计划生育工作队伍的业务培训动态信息
	活动的时间、地点、内容、参与对象
	实时公开
	街道级报纸《广外生活》、智慧广外微信公众号

	42
	负责辖区流动人口计划生育管理与服务工作
	制定辖区内流动人口计划生育管理与服务计划
	辖区内流动人口计划生育管理计划
	年度管理计划
	实时公开
	街道级报纸《广外生活》、智慧广外微信公众号

	43
	负责辖区流动人口计划生育管理与服务工作
	户籍无业、流动人口人员“四术”报销
	“四术”报销办理规范
	【机构名称】、【联系方式】（办公地址、网址、办公电话、传真、电子邮箱、通信地址、邮政编码）【咨询服务】（咨询方式、受理时间、受理部门、联系电话）【监督投诉】（投诉方式、受理部门、受理时间、联系电话、通讯地址、邮政编码、电子邮箱、程序标准）
	实时公开
	广外街道政务公开专栏

	44
	负责辖区流动人口计划生育管理与服务工作
	向有本市户籍，拟离开本市三个月以上的成年育龄妇女的户籍地的乡（镇）人民政府或者街道办事处通报流动人口避孕节育情况
	流动人口避孕节育情况信息
	【机构名称】、【联系方式】（办公地址、网址、办公电话、传真、电子邮箱、通信地址、邮政编码）【咨询服务】（咨询方式、受理时间、受理部门、联系电话）【监督投诉】（投诉方式、受理部门、受理时间、联系电话、通讯地址、邮政编码、电子邮箱、程序标准）
	实时公开
	广外街道政务公开专栏

	45
	负责辖区流动人口计划生育管理与服务工作
	流动已婚育龄妇女采取长效避孕节育措施享受一次性奖励
	流动已婚育龄妇女采取长效避孕节育措施享受一次性奖励登记台账
	【机构名称】、【联系方式】（办公地址、网址、办公电话、传真、电子邮箱、通信地址、邮政编码）【咨询服务】（咨询方式、受理时间、受理部门、联系电话）【监督投诉】（投诉方式、受理部门、受理时间、联系电话、通讯地址、邮政编码、电子邮箱、程序标准）
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	街道级报纸《广外生活》、智慧广外微信公众号
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	【机构名称】、【联系方式】（办公地址、网址、办公电话、传真、电子邮箱、通信地址、邮政编码）【咨询服务】（咨询方式、受理时间、受理部门、联系电话）【监督投诉】（投诉方式、受理部门、受理时间、联系电话、通讯地址、邮政编码、电子邮箱、程序标准）
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	【机构名称】、【联系方式】（办公地址、网址、办公电话、传真、电子邮箱、通信地址、邮政编码）【咨询服务】（咨询方式、受理时间、受理部门、联系电话）【监督投诉】（投诉方式、受理部门、受理时间、联系电话、通讯地址、邮政编码、电子邮箱、程序标准）
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	社区建设、服务发展规划
	【机构名称】、【联系方式】（办公地址、网址、办公电话、传真、电子邮箱、通信地址、邮政编码）【咨询服务】（咨询方式、受理时间、受理部门、联系电话）【监督投诉】（投诉方式、受理部门、受理时间、联系电话、通讯地址、邮政编码、电子邮箱、程序标准）
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	【机构名称】、【联系方式】（办公地址、网址、办公电话、传真、通信地址、邮政编码）【咨询服务】（咨询方式、受理时间、受理部门、联系电话）
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	实时公开
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	困难家庭医疗救助
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	特困人员人数和资金支出情况统计
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	社会救助对象享受医疗救助人次、资金支出情况
	社会救助对象享受医疗救助人次、资金支出台账
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	社区宣传橱窗、街道公共服务大厅电子屏
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	临时救助政策文件
	临时救助政策文件
	主体、对象范围、申请受理程序、审核审批程序、方式和标准、资金预算和渠道、保障措施、监督管理、其他事项
	实时公开
	广外街道政务公开专栏
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	临时救助办事指南
	主体、对象范围、申请受理程序、审核审批程序、方式和标准、资金预算和渠道、保障措施、监督管理、其他事项
	实时公开
	广外街道政务公开专栏
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	社会救助政策宣传
	主体、对象范围、申请受理程序、审核审批程序、方式和标准、资金预算和渠道、保障措施、监督管理、其他事项
	实时公开
	广外街道政务公开专栏
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	临时救助人数和资金支出情况
	临时救助人数和资金支出台账
	单位、时间、人次、金额、合计
	按季度公开
	广外街道政务公开专栏

	67
	
	接受使用市级、区级救灾储备物资
	接受上级救灾储备物资清单
	单位、时间、名称、数量、、品种情况、发放总体公示情况
	15个工作日内公开
	社区宣传橱窗、街道公共服务大厅电子屏

	68
	
	发放上级、乡镇(街道)本级救灾储备物资
	发放区级救灾储备物资情况公示
	单位、时间、名称、数量、社区、合计
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	广外街道政务公开专栏
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	负责辖区慈善工作
	辖区慈善工作宣传
	辖区慈善工作宣传信息
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	负责老龄工作的组织与实施
	老龄工作组织与实施
	60岁及以上老年人优待证办理规范
	范围、办理依据、办理条件、办理程序、办理要求、
	实时公开
	广外街道政务公开专栏
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	负责老龄工作的组织与实施
	老龄工作组织与实施
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	范围、办理依据、申请人条件、办理程序、办理要求、
	实时公开
	广外街道政务公开专栏
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	负责老龄工作的组织与实施
	老龄工作组织与实施
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	范围、办理依据、办理条件、办理程序、办理要求、
	实时公开
	广外街道政务公开专栏
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	负责老龄工作的组织与实施
	老龄工作组织与实施
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	范围、办理依据、申请人条件、办理程序、办理要求、
	实时公开
	广外街道政务公开专栏
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	负责监督检查居民区、街巷胡同的环境卫生管理工作
	监督检查违法建设
	查处违法建设动态信息
	【查处时间】、【查处机关】、【查处对象】、【查处结果】
	实时公开
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	居民区、街巷环境管理
	小广告专项整治动态信息
	【整治时间】、【整治机关】、【整治结果】
	实时公开
	广外街道政务公开专栏
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	渣土车专项整治动态信息
	【整治时间】、【整治机关】、【整治结果】
	实时公开
	广外街道政务公开专栏
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	露天烧烤专项整治动态信息
	【整治时间】、【整治机关】、【整治结果】
	实时公开
	广外街道政务公开专栏
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	无照经营专项整治动态信息
	【整治时间】、【整治机关】、【整治结果】
	实时公开
	广外街道政务公开专栏
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	贯彻执行安全生产法律、法规、规章，综合管理本辖区安全生产工作
	宣传教育培训
	安全生产法律、法规、规章等规范性文件
	法律法规规章、培训时间、 培训地点、 培训人员、 联系电话、 通讯地址
	实时公开
	广外街道政务公开专栏

	80
	贯彻执行安全生产法律、法规、规章，综合管理本辖区安全生产工作
	安全监管
	辖区安全生产工作计划
	法律法规规章、培训时间、 培训地点、 培训人员、 联系电话、 通讯地址
	实时公开
	广外街道政务公开专栏

	81
	贯彻执行安全生产法律、法规、规章，综合管理本辖区安全生产工作
	安全监管
	辖区安全生产工作总结
	法律法规规章、培训时间、 培训地点、 培训人员、 受理时间
	实时公开
	广外街道政务公开专栏

	82
	组织开展安全生产宣传教育
	宣传教育培训
	安全生产宣传教育活动方案
	法律法规规章、培训时间、 培训地点、 培训人员、 受理时间
	实时公开
	广外街道政务公开专栏
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	组织开展安全生产宣传教育
	宣传教育培训
	安全生产宣传教育活动方案
	法律法规规章、培训时间、 培训地点、 培训人员、 受理时间
	实时公开
	广外街道政务公开专栏

	84
	组织开展安全生产宣传教育
	宣传教育培训
	安全生产宣传教育活动总结
	法律法规规章、培训时间、 培训地点、 培训人员、 受理时间
	实时公开
	广外街道政务公开专栏
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	组织、协调检查辖区安全生产工作，发现安全生产隐患、违法行为和发生突发事件及时到达现场并上报
	组织、协调、检查辖区安全生产工作
	辖区安全生产组织、协调、检查动态信息
	法律法规规章、检查时间、 检查地点、检查人员、 联系电话、 通讯地址
	实时公开
	广外街道政务公开专栏
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	组织、协调检查辖区安全生产工作，发现安全生产隐患、违法行为和发生突发事件及时到达现场并上报
	组织、协调、检查辖区安全生产工作
	辖区安全生产组织、协调、检查动态信息
	法律法规规章、培训时间、 培训地点、 培训人员、 联系电话、 通讯地址
	实时公开
	广外街道政务公开专栏
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	组织、协调检查辖区安全生产工作，发现安全生产隐患、违法行为和发生突发事件及时到达现场并上报
	协助隐患排查
	安全隐患检查、发现、上报信息
	法律法规规章、隐患时间
	实时公开
	广外街道政务公开专栏

	88
	组织、协调检查辖区安全生产工作，发现安全生产隐患、违法行为和发生突发事件及时到达现场并上报
	协助隐患排查
	安全生产隐患、违法行为和发生突发事件动态信息
	法律法规规章、隐患地点、违法行为人员、 联系电话、 地址
	实时公开
	广外街道政务公开专栏
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	负责辖区安全生产管理应急工作
	安全监管应急工作
	组织应急演练工作计划
	法律法规规章、应急演练时间、 应急演练地点、 应急演练人员、 联系电话
	实时公开
	广外街道政务公开专栏
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	负责辖区安全生产管理应急工作
	安全监管应急工作
	辖区安全生产应急管理动态信息
	法律法规规章、应急演练时间、 应急演练地点、 应急演练人员、 联系电话
	实时公开
	广外街道政务公开专栏
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	组织开展安全社区创建工作
	安全社区创建工作
	安全社区创建指导规范
	法律法规规章、培训时间、 培训地点、 培训人员、 联系电话、 通讯地址
	实时公开
	广外街道政务公开专栏

	92
	组织开展安全社区创建工作
	安全社区创建工作
	安全社区创建结果
	法律法规规章、培训时间、 培训地点、 培训人员、 联系电话、 通讯地址
	实时公开
	广外街道政务公开专栏
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	组织开展安全社区创建工作
	安全社区创建工作
	安全社区建设年度报告
	法律法规规章、安全社区建设相关信息
	实时公开
	广外街道政务公开专栏

	94
	负责以办事处名义组织的各类活动的安全生产工作，承担主体责任
	安全监管
	组织的各类活动的安全生产工作计划
	法律法规规章、培训时间、 培训地点、 培训人员、 联系电话、 通讯地址、培训内容
	实时公开
	广外街道政务公开专栏

	95
	负责以办事处名义组织的各类活动的安全生产工作，承担主体责任
	安全监管
	组织的各类活动的安全生产工作动态信息
	法律法规规章、检查时间、 检查地点、 检查人员、 联系电话、 通讯地址、检查内容
	实时公开
	广外街道政务公开专栏
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	负责以办事处名义组织的各类活动的安全生产工作，承担主体责任
	安全监管
	组织的各类活动的安全生产总结
	法律法规规章、培训时间、 培训地点、 培训人员、 联系电话、 通讯地址
	实时公开
	广外街道政务公开专栏
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	组织、协调、监督本辖区普通地下室安全使用管理工作
	组织、协调相关力量对普通地下室安全使用进行检查
	普通地下室的安全管理工作信息公示
	法律法规规章、检查时间、 检查地点、 检查人员、 联系电话、 通讯地址、检查内容
	实时公开
	广外街道政务公开专栏
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	统筹、协调和宣传本辖区食品安全工作，配合和参与相关检查工作
	加强食品安全法律法规宣传工作
	食品安全知识宣传活动信息
	法律法规规章、培训时间、 培训地点、 培训人员、 联系电话、 通讯地址
	实时公开
	广外街道政务公开专栏
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	协同有关部门开展辖区安全生产执法检查和专项整治工作
	协同执法检查
	辖区安全生产执法检查和专项整治工作动态信息
	法律法规规章、检查时间、 检查地点、 检查人员、 联系电话、 通讯地址
	实时公开
	广外街道政务公开专栏
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	配合有关部门加强对高处悬吊作业、有限空间作业和小餐饮、小卖店等小型生产经营单位的安全生产管理
	小型生产经营单位的安全生产管理
	小型生产经营单位的安全生产管理规范
	法律法规规章、培训时间、 培训地点、 培训人员、 联系电话、 通讯地址
	实时公开
	广外街道政务公开专栏
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	配合有关部门加强对高处悬吊作业、有限空间作业和小餐饮、小卖店等小型生产经营单位的安全生产管理
	小型生产经营单位的安全生产管理
	小型生产经营单位的安全生产管理动态信息
	法律法规规章、培训时间、 培训地点、 培训人员、 联系电话、 通讯地址
	实时公开
	广外街道政务公开专栏

	102
	协助开展安全生产事故的调查处理工作，分析辖区安全生产形势
	调查处理工作
	安全生产事故的调查处理结果
	法律法规规章、处理时间、处理地点、处理人员
	实时公开
	广外街道政务公开专栏

	103
	协助开展安全生产事故的调查处理工作，分析辖区安全生产形势
	调查处理工作
	协助应急救援动态信息
	法律法规规章、应急救援时间、地点
	实时公开
	广外街道政务公开专栏

	104
	负责住房保障方面法律、法规、规章、政策的宣传和咨询工作
	住房保障方面法律、法规、规章、政策的宣传和咨询
	保障性住房、市场租房补贴政策宣传、政策咨询
	申请、审核、公示、轮候、复核及配租管理等
	实时公开
	广外街道政务公开专栏

	105
	负责受理廉租房、经济适用房、限价商品房、公共租赁房等保障性住房的申请、入户调查、组织评议、公示、初审、提出配租配售意见及发放结果等工作
	保障性住房申请
	保障性住房申请流程
	三级审核、两级公示
	实时公开
	广外街道政务公开专栏

	106
	
	
	保障性住房初审公示
	【申请人姓名】、【家庭人口】、【住房情况】、【家庭收入】、【家庭资产】
	公示期限10日
	广外街道政务公开专栏

	107
	
	市场租房补贴申请
	市场租房补贴申请流程
	申请流程
	实时公开
	广外街道政务公开专栏

	108
	
	
	市场租住房补贴初审公示
	【申请人姓名】、【家庭人口】、【住房情况】、【家庭收入】、【家庭资产】
	公示期限5日
	申请人户口所在地、居住地及工作单位张贴公示

	109
	
	公共租赁住房租金补贴申请
	公共租赁住房租金补贴申请流程
	【申请人姓名】、【家庭人口】、【住房情况】、【家庭收入】、【家庭资产】
	实时公开
	广外街道政务公开专栏

	110
	综合管理街道公共服务大厅事务
	公共服务事项
	街道公共服务大厅服务项目
	内设机构，科室名称，联系电话
	15个工作日内公开
	广外街道政务公开专栏

	111
	负责大厅内各工作岗位的业务协调
	统筹协调大厅各岗工作
	大厅内各工作岗位职责
	内设机构，科室名称，联系电话
	15个工作日内公开
	广外街道政务公开专栏

	112
	对大厅内的人员、设备、安全、卫生等统一管理
	对公共服务大厅工作人员日常管理
	公共服务大厅工作人员服务标准化手册
	政务服务，办理事项，办事指南
	15个工作日内公开
	广外街道政务公开专栏

	113
	
	对大厅设备进行统筹维护
	大厅设备统筹维护信息
	内设机构，科室名称，联系电话
	15个工作日内公开
	广外街道政务公开专栏

	114
	宣传、贯彻残疾人保障法和有关残疾人事业的政策法规，维护残疾人的合法权益
	宣传相关政策法规的活动
	残疾人保障法和有关残疾人事业的政策法规
	总则、康复、教育、劳动就业、文化生活、社会保障、无障碍环境、法律责任、附　则
	实时公开
	广外街道政务公开专栏

	115
	
	
	维护残疾人的合法权益的宣传信息
	机构名称、联系方式、标题、活动时间、地点、内容、对象范围规模、效果
	7个工作日内公开
	广外街道政务公开专栏

	116
	协助政府研究、制定、实施残疾人事业的法规、政策和计划，发展、管理和宣传残疾人事业
	协助政府研究、制定、实施残疾人事业的法规、政策和计划，发展、管理和宣传残疾人事业
	政策评估
	机构名称、联系方式、标题、内容、对象范围、标准
	7个工作日内公开
	广外街道政务公开专栏

	117
	
	
	需求调查信息
	机构名称、联系方式、标题、时间、地点、内容、对象范围、规模
	7个工作日内公开
	广外街道政务公开专栏

	118
	密切联系残疾人，加强政府与残疾人的沟通，关心帮助残疾人
	社区关心帮助残疾人活动
	会议信息
	机构名称、会议标题、时间、地点、内容、对象范围、规模
	7个工作日内公开
	广外街道政务公开专栏

	119
	
	
	沟通活动
	机构名称、标题、时间、地点、内容、对象范围、规模
	7个工作日内公开
	广外街道政务公开专栏

	120
	对辖区单位年报及统计台账的培训
	教育培训
	统计业务培训清单
	标题、时间、培训内容、单位名称
	实时公开
	广外街道政务公开专栏

	121
	负责街区建设和发展协调服务工作
	负责街区建设和发展协调服务工作
	辖区建设和发展协调服务动态信息
	【标题】、【时间】、【地点】、【人员】
	15个工作日内公开
	广外街道政务公开专栏

	122
	负责街区有关重大活动的组织实施
	组织实施街区有关重大活动
	街区有关重大活动信息
	【标题】、【时间】、【地点】、【人员】
	15个工作日内公开
	广外街道政务公开专栏

	123
	
	
	马连道国际茶文化展信息
	【标题】、【时间】、【地点】、【人员】
	15个工作日内公开
	广外街道政务公开专栏

	124
	负责街区对外宣传工作
	进行街区对外宣传工作
	外宣工作动态信息
	【标题】、【时间】、【地点】、【人员】
	15个工作日内公开
	广外街道政务公开专栏

	125
	宣传贯彻执行国家和本市有关社会保障、劳动就业和社会救助的法律法规和相关政策
	宣传各项社保政策
	社会保障规范性文件
	--
	实时公开
	广外街道市民服务中心大厅、区人力社保局网站、广外街道政务公开专栏

	126
	负责失业人员的日常管理和促进就业服务
	失业人员保险待遇发放
	失业人员保险待遇发放办事指南
	【申请条件】、【办理材料】、【办理地点】、【办理时间】、【联系电话】、【办理流程】
	实时公开
	广外街道市民服务中心大厅、广外街道政务公开专栏

	127
	
	用人单位办理就业登记
	用人单位办理就业登记办事指南
	【申请条件】、【办理材料】、【办理地点】、【办理时间】、【联系电话】、【办理流程】
	实时公开
	广外街道市民服务中心大厅、区人力社保局网站、广外街道政务公开专栏

	128
	
	个人办理就业登记
	个人办理就业登记办事指南
	【申请条件】、【办理材料】、【办理地点】、【办理时间】、【联系电话】、【办理流程】
	实时公开
	广外街道市民服务中心大厅、区人力社保局网站、广外街道政务公开专栏

	129
	
	个人办理失业登记
	个人办理失业登记办事指南
	【申请条件】、【办理材料】、【办理地点】、【办理时间】、【联系电话】、【办理流程】
	实时公开
	广外街道市民服务中心大厅、区人力社保局网站、广外街道政务公开专栏

	130
	
	“零就业家庭”认定
	“零就业家庭”认定办事指南
	【申请条件】、【办理材料】、【办理地点】、【办理时间】、【联系电话】、【办理流程】
	实时公开
	广外街道市民服务中心大厅、区人力社保局网站、广外街道政务公开专栏

	131
	
	城镇登记失业人员申领自采暖补贴
	城镇登记失业人员申领自采暖补贴办事指南
	【申请条件】、【办理材料】、【办理地点】、【办理时间】、【联系电话】、【办理流程】
	实时公开
	广外街道市民服务中心大厅、区人力社保局网站、广外街道政务公开专栏

	132
	
	个体工商户申请小额担保贷款财政贴息
	个体工商户申请小额担保贷款财政贴息办事指南
	【申请条件】、【办理材料】、【办理地点】、【办理时间】、【联系电话】、【办理流程】
	实时公开
	广外街道市民服务中心大厅、区人力社保局网站

	133
	
	街道（乡镇）社会保障事务所管理的失业人员办理退休后实行社会化管理
	失业人员办理退休后实行社会化管理信息
	【申请条件】、【办理材料】、【办理地点】、【办理时间】、【联系电话】、【办理流程】
	实时公开
	广外街道市民服务中心大厅、区人力社保局网站

	134
	
	城镇就业困难人员自谋职业（自主创业）申请社会保险补贴
	城镇就业困难人员自谋职业（自主创业）申请社会保险补贴办事指南
	【申请条件】、【办理材料】、【办理地点】、【办理时间】、【联系电话】、【办理流程】
	实时公开
	广外街道市民服务中心大厅、区人力社保局网站、广外街道政务公开专栏

	135
	
	城镇就业困难人员灵活就业申请社会保险补贴
	城镇就业困难人员灵活就业申请社会保险补贴办事指南
	【申请条件】、【办理材料】、【办理地点】、【办理时间】、【联系电话】、【办理流程】
	实时公开
	广外街道市民服务中心大厅、区人力社保局网站、广外街道政务公开专栏

	136
	
	办理失业人员人事档案接收业务
	办理失业人员人事档案接收信息
	【申请条件】、【办理材料】、【办理地点】、【办理时间】、【联系电话】、【办理流程】
	实时公开
	广外街道市民服务中心大厅、区人力社保局网站

	137
	
	登记失业人员创业奖励
	登记失业人员创业奖励办事指南
	【申请条件】、【办理材料】、【办理地点】、【办理时间】、【联系电话】、【办理流程】
	实时公开
	广外街道市民服务中心大厅、区人力社保局网站

	138
	负责退休人员社会化管理服务
	社区管理退休人员领取社会保险（障）待遇资格认证
	社区管理退休人员领取社会保险（障）待遇资格认证办事指南
	【申请条件】、【办理材料】、【办理地点】、【办理时间】、【联系电话】、【办理流程】
	实时公开
	广外街道市民服务中心大厅、区人力社保局网站

	139
	
	退休人员纳入自我管理和互助服务组织
	退休人员纳入自我管理和互助服务组织办事指南
	【申请条件】、【办理材料】、【办理地点】、【办理时间】、【联系电话】、【办理流程】
	实时公开
	广外街道市民服务中心大厅、区人力社保局网站

	140
	
	社区管理退休人员申请住宅清洁能源分户自采暖补贴
	社区管理退休人员申请住宅清洁能源分户自采暖补贴办事指南
	【申请条件】、【办理材料】、【办理地点】、【办理时间】、【联系电话】、【办理流程】
	实时公开
	广外街道市民服务中心大厅、区人力社保局网站、广外街道政务公开专栏

	141
	
	办理社会化退休人员人事档案业务
	办理社会化退休人员人事档案信息
	【申请条件】、【办理材料】、【办理地点】、【办理时间】、【联系电话】、【办理流程】
	实时公开
	广外街道市民服务中心大厅、区人力社保局网站

	142
	
	协助外省市退休人员领取社会保险待遇资格认证
	协助外省市退休人员领取社会保险待遇资格认证台账
	【申请条件】、【办理材料】、【办理地点】、【办理时间】、【联系电话】、【办理流程】
	实时公开
	广外街道市民服务中心大厅、区人力社保局网站

	143
	
	医药费报销
	费用明细、底方
	【申请条件】、【办理材料】、【办理地点】、【办理时间】、【联系电话】、【办理流程】
	实时公开
	广外街道市民服务中心大厅、区人力社保局网站

	144
	
	丧葬补助
	医院出具的死亡证明或派出所、乡（镇）政府出具的死亡证明
	【申请条件】、【办理材料】、【办理地点】、【办理时间】、【联系电话】、【办理流程】
	实时公开
	广外街道市民服务中心大厅、区人力社保局网站

	145
	负责工伤人员及享受供养亲属抚恤金人员的社会管理服务
	工伤人员及享受供养亲属抚恤金人员的社会管理服务办事指南
	医药费报销
	【申请条件】、【办理材料】、【办理地点】、【办理时间】、【联系电话】、【办理流程】
	实时公开
	广外街道市民服务中心大厅、区人力社保局网站

	146
	
	
	丧葬补助
	【申请条件】、【办理材料】、【办理地点】、【办理时间】、【联系电话】、【办理流程】
	实时公开
	广外街道市民服务中心大厅、区人力社保局网站

	147
	社会保险代办
	城镇居民参加医疗保险
	城镇居民参加医疗保险办事指南
	【申请条件】、【办理材料】、【办理地点】、【办理时间】、【联系电话】、【办理流程】
	实时公开
	广外街道市民服务中心大厅、区人力社保局网站

	148
	
	办理社保卡申领、补换卡、卡退回业务
	办理社保卡申领、补换卡信息，卡退回办事指南
	【申请条件】、【办理材料】、【办理地点】、【办理时间】、【联系电话】、【办理流程】
	实时公开
	广外街道市民服务中心大厅、区人力社保局网站、广外街道政务公开专栏

	149
	
	城乡居民基本养老保险
	城乡居民基本养老保险办事指南
	【申请条件】、【办理材料】、【办理地点】、【办理时间】、【联系电话】、【办理流程】
	实时公开
	广外街道市民服务中心大厅、区人力社保局网站、广外街道政务公开专栏

	150
	
	定点医疗机构变更
	定点医疗机构变更办理规范
	【申请条件】、【办理材料】、【办理地点】、【办理时间】、【联系电话】、【办理流程】
	实时公开
	广外街道市民服务中心大厅、区人力社保局网站

	151
	
	参保人员延长缴纳社会保险费
	参保人员延长缴纳社会保险费办理规范
	【申请条件】、【办理材料】、【办理地点】、【办理时间】、【联系电话】、【办理流程】
	实时公开
	广外街道市民服务中心大厅、区人力社保局网站

	152
	
	持卡缴费个人无档案人员新参保增员
	持卡缴费个人无档案人员新参保增员办理规范
	【申请条件】、【办理材料】、【办理地点】、【办理时间】、【联系电话】、【办理流程】
	实时公开
	广外街道市民服务中心大厅、区人力社保局网站

	153
	
	特种病审批
	特种病审批办理规范
	【申请条件】、【办理材料】、【办理地点】、【办理时间】、【联系电话】、【办理流程】
	实时公开
	广外街道市民服务中心大厅、区人力社保局网站

	154
	负责城乡居民最低生活保障事务性工作
	城乡居民最低生活保障审核
	城乡居民最低生活保障申请办事指南
	【申请条件】、【办理材料】、【办理地点】、【办理时间】、【联系电话】、【办理流程】
	实时公开
	广外街道市民服务中心大厅、区人力社保局网站、广外街道政务公开专栏

	155
	
	享受低保人数、资金支出情况
	享受低保情况台账
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