行政检查流程

日常行政检查





由两名执法人员出示执法证件进入现场进行检查





执法人员检查现场，并要求现场提供受检材料，进行查阅





应拍照、复制等留存证据材料





填写执法检查记录，执法人员、受检单位签字确认





因客观原因当场无法提供材料，应开具约谈通知书，列明受检材料清单





执法人员、受检单位在检查记录、约谈通知书、受检材料清单上签字确认





发现违法违规行为，进行行政处理或经立案调查进入行政处罚程序；未发现违法违规行为，执法检查完毕





执法检查完毕





依照约谈通知书，约谈受检单位，检查材料





填写执法检查记录，执法人员、受检单位签字确认





执法检查完毕，进入行政处理或经立案后进入行政处罚程序





未发现违法违规行为





发现涉嫌违法违规的行为








