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第一部分 2025 年部门预算情况说明

一、部门情况

（一） 部门机构设置、职责

北京市西城区人民政府外事办公室（简称区政府外办）

是负责本区外事工作、港澳事务工作的区政府工作部门，设

3 个内设机构：因公出入境管理科、国际交流科、涉外管理

科。

（二） 人员构成情况

北京市西城区人民政府外事办公室行政编制 15 人，实际

14 人。离退休人员 9 人，其中：离休 0 人，退休 9 人。

二、部门预算收支及增减变化情况说明

（一）收入预算说明

本单位收入预算全部为财政拨款。2025 年收入预算

6,761,090.63 元，比 2024 年收入预算 6,488,757.84 元增加

272,332.79 元，增长 4.2%，主要的原因是：工作项目增加。

（二）支出预算说明

1. 基 本 支 出 预 算 5,401,090.63 元 ， 比 2024 年

5,290,657.84 元增加 110,432.79 元,增长 2%，主要原因是：

人员经费调整。其中，公用支出 408,466.51 元, 比 2024 年

411,431.38 元减少 781.12 元，降低 0.2%，主要原因是：定

额标准降低。

2. 项 目 支 出 预 算 1,360,000.00 元 ， 比 2024 年

1,198,100.00 元增加 161,900.00 元，增加 13.51%。主要原
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因是：项目增加。

三、主要支出情况

（一）基本支出主要包括人员经费和公用经费。

（二）项目支出主要包括外事工作经费、微信公众号运

营服务、对外工作决策服务保障经费、西城区外办出入境业

务管理系统运维服务、法律服务和“十五五”时期加强国际

交往中心功能建设思路研究服务。

四、“三公”经费财政拨款预算情况

（一）预算单位范围

北京市西城区人民政府外事办公室预算中因公出国

（境）费、公务接待费、公务用车购置及运行维护费的支出

单位包括 1 个所属单位，即北京市西城区人民政府外事办公

室。

（二）关于 2025 年部门预算中“三公”经费财政拨款预

算安排情况的说明及与上年对比原因说明

2025 年部门预算“三公”经费财政拨款预算安排

2,147.52 元，比 2024 年一致。其中：

1.因公出国（境）费

2025 年财政拨款预算安排 0 元, 与 2024 年财政预算数

一致。

2.公务接待费

2025 年财政预算数 2,147.52 元，与 2024 年财政预算数

一致。

3.公务用车购置及运行维护费
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2025年公务用车购置及运行维护费为0元,与2024年财

政预算数一致。

五、其他情况说明

（一）机关运行经费预算情况说明

2025 年，本单位履行一般行政事业管理职能、维持机关

运行，用于一般公共预算安排的行政运行经费，合计

238,408.71 元。

（二）政府采购预算说明

2025 年,本单位涉及政府采购项目 0 个。

（三）政府购买服务预算说明

2025 年，本单位涉及政府购买服务项目 8 个，预算金额

为 1,106,220.00 元，主要系统运维、微信公众号运营服务、

法律服务、对外工作决策服务保障、翻译服务、活动服务和

课题研究。

（四）绩效目标情况及绩效评价结果说明

2025 年，本单位无超过 100 万的项目。主要项目为外事

工作经费（411,900.00 元）、微信公众号运营服务费

（150,000.00 元）、对外工作决策服务保障经费（150,000.00

元）、西城区外办出入境业务管理系统运维服务费

（138,100.00 元）、法律服务费（60,000.00 元）和“十五

五”时期加强国际交往中心功能建设思路研究服务

（450,000.00 元）。绩效目标为：着眼于国际交往中心功能

建设核心承载地建设，以服务国家外交、首都外事，服务区

域经济社会发展为目的，以加强外事资源统筹为基础，不断
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优化友城布局、构建多领域外事项目体系；践行“外事为民”

理念，加强预防性领事保护宣传，提升区内人员、机构在海

外的自我保护意识和风险防范能力，引导文明、安全出行，

提高区域国际化程度；为区内企业“走出去”服务，促进国

际经贸交流和区域经济社会发展；培养一支懂政策、明纪律、

熟业务的专业外事专办员队伍，促进整体因公出入境工作服

务管理水平提升；营造良好的国际语言环境，维护安全稳定

的涉外环境。

2024 年，根据区财政局要求开展了 2023 年全年部门整

体支出单位自评。综合评价为：通过项目的实施，完成了全

年重点工作任务，实现了年度预期效果，自评得分“100”。

（五）国有资本经营预算财政拨款情况说明

2025 年，本单位无国有资本经营预算财政拨款收支。

（六）国有资产占有使用情况

截止2024年底，本单位固定资产总额1,434,285.65 元，

其中：车辆 0 台 0 元；单位价值 50 万元以上的通用设备 1

套 872,400.00 元;单位价值 100 万元以上的专用设备 0 台

(套)0 元。

2025 部门预算中未安排购置车辆、单位价值 50 万元以

上的通用设备以及单位价值 100 万元以上的专用设备。

（七）重点行政事业性收费情况说明

2025 年，本单位无行政事业性收费。

（八）政府性基金预算财政拨款情况说明

2025 年，本单位无政府性基金预算财政拨款收支。
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六、专业名词解释

（一）行政运行经费

行政运行经费是指为保障单位正常运行，用于购买货物

和服务的各项资金，包括办公及印刷费、邮电费、差旅费、

会议费、福利费、日常维修费、专用材料及一般设备购置费、

网络运行维护费、办公用房租赁费、办公用房水电费、办公

用房取暖费、办公用房物业管理费、公务用车运行维护以及

其他费用。

（二）“三公”经费

“三公”经费是指财政拨款支出安排的出国（境）费、

车辆购置及运行费、公务接待费。

第二部分 2025 年部门预算表（详见附表）
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