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2018年部门预算编制说明

一、部门情况
（一）部门机构设置、职责
区信访办是区委、区政府主管本区信访工作的区政府工作部门，内设5个科室。

主要职责为：

1、贯彻落实关于信访方面的党的路线、方针、政策和国家的法律、法规、规章以及北京市的有关规定。

2、负责向信访群众宣传党的路线、方针、政策、国家有关法律、法规、规章和北京市有关规定以及信访工作制度，引导信访人依法信访。

3、按照区委、区政府职责范围，受理群众来信，接待群众来访；办理、交办、转送国家和市信访工作机构交办或转送的信访事项。

4、负责向区委、区政府提供群众来信来访中反映的重要信息和社会情况；综合分析信访情况，开展调查研究，提出有关建议。

5、负责向区属单位交办有关信访事项，督促检查办理情况；督促检查各项信访工作措施的落实，参与协调处理与信访有关的突发事件。

6、协助区委、区政府做好新时期重点人民内部矛盾纠纷排查调处工作，负责将重点矛盾纠纷的调处情况及时向区委、区政府领导报告。

7、负责指导全区信访工作；承担对全区信访信息的汇集分析职责，组织、指导、推动全区信访系统信息化建设；负责信访工作的宣传和信息发布。

8、负责征集公民对本区政治、经济、文化、城市管理和各项社会事业发展的重要建议。

9、负责区政府受理的信访事项复查工作。

10、承办区委、区政府和上级业务指导部门交办的其他事项。

（二）人员构成情况
区信访办单位行政编制24人;事业编制0人；工勤编制0名；实际25人；长期聘用临时工3人。

离退休人员14人，其中：离休0人，退休14人。
（三）本预算年度的主要工作任务

1.进一步深化落实信访工作责任制。深入贯彻落实《信访工作责任制实施办法》、《北京市信访工作责任制实施细则》，按照区委区政府印发《关于进一步加强和完善信访工作机制的意见》，抓好全区信访工作的机制建设，为信访工作责任制的落实提供强有力的保障。
2.进一步推进信访法治化建设。坚持依法行政，按照“三定”方案，准确把握法定职责，并严格按照程序履行法定职责；继续推广法定途径分类处理信访投诉请求清单，厘清信访与行政复议、仲裁、技术鉴定、行政裁决、劳动监察等其他法定途径的受理边界，保障合理合法诉求依照法律规定和程序得到解决。
3.进一步强化信访基础业务规范化工作。以提升信访事项及时受理率、按期办结率、群众满意率等“三率”为目标，加大对基层信访工作的培训力度，及时总结经验做法，发现工作中存在的主要问题，有针对性地提出加强和改进工作的意见建议，实现“信访信息登记录入及时、全面、准确，信访事项受理办理依法、规范、高效”，推动信访工作制度改革向纵深发展和信访基础业务规范化制度化水平不断提升。
4.加强信访干部队伍建设。强化学习党的十九大精神和习近平新时代中国特色社会主义思想，用理论武装头脑，开展“不忘初心、牢记使命”专题教育；坚持作风建设永远在路上，继续实行“六心”（热心、细心、耐心、爱心、诚心、恒心）理念引领，提高“以人民为中心”的服务能力和水平。
二、一般公共预算财政拨款收入说明
2018年收入预算9035485.06元，比2017年收入预算8398888.73增加636596.33元，增加7.58%。其中：财政拨款9035485.06元，比2017年收入预算8398888.73增加636596.33元，增加7.58%。增加的主要原因是：（1）人员支出有增加；（2）住房改革支出有增加；（3）信访工作业务经费有增加。
三、支出预算说明
（一）2018年支出预算按用途划分
1.基本支出预算7736182.5元，比2017年7225639.42元增加510543.08元，增加7.07%。主要原因是人员支出、住房改革支出增加。其中公用支出559607.92元，比2017年557622.68元增加1985.24元，增长0.36%。主要原因是公务用车运行维护费增加。

2.项目支出预算1299302.56元，比2017年1173249.31元增加126053.25元，增加10.74%。主要原因是（1）信访工作业务经费有增加；（2）信访接待大厅聘用保安项目有增加。
主要项目是：信访工作业务经费、信访接待大厅聘用保安项目经费、聘请法律顾问经费。
（二）2018年涉及政府采购项目3个，预算资金376400元。其中，更新、购置办公设备12000元。
（三）2018年涉及政府购买服务项目2个，预算资金364400元。
（四）2018年机关运行经费预算情况 
 2018年本部门（含下属单位）履行一般行政事业管理职能、维持机关运行，用于一般公共预算安排的行政运行经费，合计471754.24元，比2017年机关运行经费469410.44元增加2343.8元，增加0.49%，主要原因是物价调整因素。
行政运行经费是指为保障单位正常运行，用于购买货物和服务的各项资金，包括办公及印刷费、邮电费、差旅费、会议费、福利费、日常维修费、一般设备购置费、办公用房水电费、公务用车运行维护以及其他费用等。

四、2018年“三公”经费财政拨款预算情况
（一）预算单位范围

北京市西城区信访办部门预算中因公出国（境）费、公务接待费、公务用车购置及运行维护费的支出单位包括1个所属单位，即北京市西城区信访办。

（二）关于2018年部门预算中“三公”经费财政拨款预算情况及与上年对比原因说明：

2018年部门预算“三公”经费财政预算52633.36元，与2017年部门预算“三公”经费财政预算28133.36元增加24500元，其中：
1.因公出国（境）费

2018年财政预算数0元，与2017年财政预算数一致。

2.公务接待费

2018年财政预算数3633.36元，与2017年财政预算数3633.36元一致。

3.公务用车购置及运行维护费

2018年公务用车财政预算数量为2辆，比2017年公务用车财政预算数量1辆增加1辆。2018年公务用车购置及运行维护费财政预算数49000元，比2017年公务用车购置及运行维护费财政预算数24500元增加24500元，其中公务用车购置费0元，与2017年公务用车购置费一致。2018年公务用车运行维护费49000元，比2017年公务用车运行维护费24500元增加24500元，主要原因是2018年公务用车财政预算数量增加。

五、政府性基金预算财政拨款收入、支出情况

政府性基金预算财政拨款收入、支出全为零。
六、国有资产占有情况

截至2017年12月31日，我单位占用固定资产总额2304852.59元。
七、绩效目标开展情况

2017年中共北京市西城区委北京市西城区人民政府信访办公室无绩效考评自评项目。
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