附表1
集体合同备案申请表（用人单位）
集申字第      号
	单位名称*
	
	覆盖职工人数*
	

	
	
	女职工人数*
	

	注册所属区划*
	
	注册所在街乡*
	
	注册具体地址
	

	单位通讯地址*
	　
	邮政编码
	

	备案经办人*
	
	备案经办人联系电话*
	

	登记注册类型(单位类型)*
	
	行业类型*
	

	统一社会信用代码
(或组织机构代码)*
	

	社会保险登记证号码
	

	经营所属区划*
	
	经营所在街乡*
	
	经营具体地址
	

	民主程序形式（单选）*
	□1、职工代表大会         □2、职工大会       □3、职工代表会议
□4、其他（具体说明）：

	法定代表人或负责人*
	
	工会主席或负责人*
	

	职工方协商代表

	序号
	代表类型*
	姓名*
	性别*
	年龄*
	身份证(或其他证件)号码*
	工作单位
	部门
	职务
	备注

	1
	首席代表
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	协商代表
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	专业人士
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	受委托人
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	职工方协商代表产生程序说明（单选）：
□1、职工民主推荐
□2、职工大会选举
□3、其他（具体说明）：





	用人单位方协商代表

	序号
	代表类型*
	姓名*
	性别*
	年龄*
	身份证(或其他证件)号码*
	工作单位
	部门
	职务
	备注

	1
	首席代表
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	协商代表
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	专业人士
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	受委托人
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	　备案申请事项（单选）*
	□1、订立           □2、变更          □3、续订

	用人单位方其他说明：











（公章）              
申请日期        年    月   日        

	人力社保部门承办人办理意见：






承办人                      
        年    月   日       


注：*号为必填项。


附表2
集体合同备案申请表（企业集团）
集申字第      号
	企业集团名称*
	　

	包含单位个数*
	　
	覆盖职工人数*
	　
	女职工人数*
	　

	注册所属区划*
	                  
	注册所在街乡*
	　
	注册具体地址
	　

	单位通讯地址*
	　
	邮政编码
	　

	备案经办人*
	　
	备案经办人联系电话*
	

	登记注册类型(单位类型) *
	　
	行业类型*
	

	统一社会信用代码*
	

	经营所属区划*
	　
	经营所在街乡*
	　
	经营具体地址
	　

	民主程序形式（单选）*
	□1、职工代表大会       □2、职工大会       □3、职工代表会议
□4、其他（具体说明）：

	法定代表人或负责人*
	　
	工会主席或负责人*
	　

	职工方协商代表

	序号
	代表类型*
	姓名*
	性别*
	年龄*
	身份证(或其他证件)号码*
	工作单位
	部门
	职务
	备注

	1
	首席代表
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	协商代表
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	专业人士
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	受委托人
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	职工方协商代表产生程序说明（单选）：
□1、职工民主推荐
□2、职工大会选举
□3、其他（具体说明）：



	
用人单位方协商代表

	序号
	代表类型*
	姓名*
	性别*
	年龄*
	身份证(或其他证件)号码*
	工作单位
	部门
	职务
	备注

	1
	首席代表
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	协商代表
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	专业人士
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	受委托人
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	　备案申请事项（单选）*
	□1、订立          □2、变更          □3、续订

	用人单位方其他说明：










（公章）              
申请日期        年    月   日        

	人力社保部门承办人办理意见：







承办人                      
        年    月   日       



	集体合同包含用人单位名单

	单位总数*
	
	职工总数*
	
	女职工总数*
	

	单位名称*
	经营所属区划*
	经营所在街乡*
	法人代表*
	职工人数*
	女职工人数*
	联系电话
	行业类型*
	登记注册类型*
	统一社会信用代码
（或组织机构代码）*
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：*号为必填项。
附表3
集体合同备案申请表（区域/行业）
集申字第      号
	区域（行业）名称*
	　

	区域（行业）工会通讯地址*
	　

	行业类型*
	
	区域范围*
	

	包含单位个数*
	
	覆盖职工人数*
	　
	女职工人数*
	

	企业组织名称*
	
	统一社会信用代码
（或组织机构代码）*
	

	企业组织所属区划*
	
	企业组织所在街乡*
	　
	邮政编码
	

	产生方式（单选）*
	□1、注册的企业组织    □2、上级企业组织制定
□3、其他（具体说明）：

	工会组织名称*
	
	组织机构代码*
	

	工会组织所属区划*
	
	工会组织所在街乡*
	
	邮政编码
	

	产生方式（单选）*
	□1、本级工会          □2、职工选举          □3、上级工会指定
□4、其他（具体说明）：

	工会联系人*
	
	工会联系电话*
	

	民主程序形式（单选）*
	□1、职工代表大会      □2、职工大会       □3、职工代表会议
□4、其他（具体说明）： 

	法定代表人或负责人*
	　
	工会主席或负责人*
	

	职工方协商代表

	序号
	代表类型*
	姓名*
	性别*
	年龄*
	身份证(或其他证件)号码*
	工作单位
	部门
	职务
	备注

	1
	首席代表
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	协商代表
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	专业人士
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	受委托人
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	职工方协商代表产生程序说明（单选）：
□1、职工民主推荐
□2、职工大会选举
□3、其他（具体说明）：



	用人单位方协商代表

	序号
	代表类型*
	姓名*
	性别*
	年龄*
	身份证(或其他证件)号码*
	工作单位
	部门
	职务
	备注

	1
	首席代表
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	协商代表
	
	
	
	
	
	
	
	

	　
	专业人士
	
	
	
	
	
	
	
	

	　
	受委托人
	
	
	
	
	
	
	
	

	　
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	　
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	　
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	　
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	　
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	　备案申请事项（单选）*
	□1、订立           □2、变更         □3、续订

	用人单位方其他说明：













（公章）              
申请日期        年    月   日        

	人力社保部门承办人办理意见：





承办人                      
        年    月   日       



	集体合同包含用人单位名单

	单位总数*
	
	职工总数*
	
	女职工总数*
	

	单位名称*
	经营所属区划*
	经营所在街乡*
	法人代表*
	职工人数*
	女职工人数*
	联系电话
	行业类型*
	登记注册类型*
	统一社会信用代码
（或组织机构代码）*
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：*号为必填项。
集体合同审查告知承诺书

     
为进一步减证便民、优化服务，按照《人力资源社会保障部关于第二批取消部分规章规范性文件设定的证明材料的决定》（人社部发〔2019〕115号），在集体合同备案审查时，取消建立工会的用人单位提交工会社团法人证明材料，改为告知承诺制。用人单位若承诺不实，将承担相应的法律责任。

我单位郑重承诺： **** 年 ** 月 ** 日，经 北京市XX区总工会    审核确认，依法取得工会法人资格。工会名称：	北京XXXX有限责任公司工会委员会				，统一社会信用代码：  81110101**********      	     。
以上信息真实、准确、有效，若承诺不实，我单位承担相应的法律责任。
[bookmark: _GoBack][image: ]用人单位（公章）
****年**月**日 

























关于集体合同变更的说明


本公司于xxxx年xx月xx日召开职工(代表)大会。
会议应到职工代表 X  人，实到代表 X  人,超过全体代表的三分之二。
全体与会人员认真听取了《集体合同》变更修改意见、以及协商过程的说明，一致认为：本次《集体合同》变更修改的内容符合公司实际，维护了职工合法权益。
经大会无记名投票表决，  X  票同意， X   票不同意，            
  X  票弃权。同意人数超过应到代表的半数以上，本次《集体合同》变更修改获得通过。
附：《集体合同》变更的说明或新的《集体合同》
    
[image: ]用人单位（公章）
****年**月**日 
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